МДС 13-15.2000





Приложение 1 


(обязательное)





ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА


(формат 297х210)











Титульный лист 


________________________________


(наименование организации)


_______________________________


(служба, район, участок)





ЖУРНАЛ


регистрации вводного инструктажа по охране труда





Начат ___________________


Окончен _________________











Последующие страницы








�
подпись�
�
Дата инструктажа�
Фамилия, имя, отчество инструктируемого�
Год рождения�
Профессия, должность инструктируемого�
Наименование производственного подразделения�
Фамилия, инициалы, должность инструктирующего�
инструктирующего�
инструктируемого�
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
�



Примечание: Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.








Приложение 2


(рекомендуемое)





ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ДЛЯ СОСТАВЛЕНИЯ 


ПРОГРАММ  ВВОДНОГО  ИНСТРУКТАЖА





1. Общие сведения об организации, характерные особенности производства.


2. Основные положения законодательства об охране труда.


2.1. Трудовой договор, рабочее время и время отдыха, охрана труда женщин и лиц моложе 18 лет. Льготы и компенсации.


2.2. Правил внутреннего трудового распорядка организации, ответственность за нарушение правил.


2.3. Организация работы по охране труда в организации. Ведомственный, государственный надзор и общественный контроль за состоянием охраны труда.


3. Общие правила поведения работающих на территории организации, в производственных и вспомогательных помещениях. Расположение основных цехов, служб, вспомогательных помещении.


4. Основные опасные и вредные производственные факторы, характерные для данного производства. Методы и средства предупреждения несчастных случаев и профессиональных заболеваний, средства коллективной защиты, плакаты, знаки безопасности, сигнализация. Основные требования по предупреждению электротравматизма.


5. Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.


6. Средства индивидуальной защиты. Порядок и нормы выдачи средств индивидуальной защиты, сроки носки.


7. Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, аварий, пожаров, происшедших в организации и других аналогичных производствах из-за нарушения требований безопасности.


8. Порядок расследования и оформления несчастных случаев и профессиональных заболеваний.


9. Пожарная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров, взрывов, аварий. Действия персонала при их возникновении.


10. Первая помощь пострадавшим. Действия работающих при возникновении несчастного случая на участке, в цехе.





Приложение 3


(обязательное)





ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ИНСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ 


(формат 297 х 210)











Титульный лист 


__________________________


(наименование организации)


___________________________


(служба, район, участок)





ЖУРНАЛ 


регистрации инструктажа на рабочем месте





Начат ________________


Окончен ______________











Последующие страницы








�
подпись�
�
�
Дата�
Фамилия, имя, отчество, профессия, должность инструктируемого�
Вид инструктажа: первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый (с указанием причины), целевой�
Тема инструктажа�
Фамилия, инициалы, должность инструктирующего�
инструктирующего�
инструктируемого�
Допуск к работе после первичного инструктажа произвел (фамилия, инициалы, должность)�
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
�



Примечание: Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.














Приложение 4


(рекомендуемое)


ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ 


ПЕРВИЧНОГО ИНСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ





1. Общие сведения о технологическом процессе и оборудовании на данном рабочем месте, производственном участке, в цехе. Основные опасные и вредные производственные факторы, возникающие при данном технологическом процессе.


2. Безопасная организация и содержание рабочего места.


3:  Опасные зоны машины,  механизма,  прибора.  Средства безопасности оборудования (предохранительные, тормозные устройства и ограждения, системы блокировки и сигнализации, знаки безопасности). Требования по предупреждению электротравматизма.


4. Порядок подготовки к работе (проверка исправности оборудования, пусковых приборов, инструмента и приспособлении, блокировок, заземления и других средств защиты). Средства индивидуальной защиты на данном рабочем месте и правила пользования ими.


5. Безопасные приемы и методы работы, действия при возникновении опасной ситуации.


6. Схема безопасного передвижения работающих на территории цеха, участка.


7. Внутрицеховые транспортные и грузоподъемные средства и механизмы. Требования безопасности при погрузочно-разгрузочных работах и транспортировке грузов.


8. Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев производственных травм. Меры предупреждения аварий, взрывов, пожаров. Обязанности и действия персонала при аварии, взрыве, пожаре. Способы применения имеющихся на участке средств пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации, места их расположения.








Приложение 5


(обязательное)





ФОРМА ПРОТОКОЛА ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ


(формат 297 х 210)








____________________________


(наименование организации) 





ПРОТОКОЛ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ № ___





Дата проверки __________________________________________________________________


Причина проверки _______________________________________________________________


Комиссия ______________________________________________________________________


(наименование комиссии)


в составе:


Председатель комиссии ___________________________________________________________


(должность, фамилия и инициалы)


Члены комиссии (должность, фамилия и инициалы):


_______________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________


провела проверку знаний ПУЭ, ПТБ, ПТЭ, ППБ и других НТД (ненужное зачеркнуть)





Проверяемый:


Фамилия, имя, отчество __________________________________________________________


Место работы ___________________________________________________________________


Должность _____________________________________________________________________


Дата предыдущей проверки _______________________________________________________


Оценка, группа по безопасности ___________________________________________________





Результаты проверки:


По устройству и технической эксплуатации __________________________________________


По охране труда _________________________________________________________________


По пожарной безопасности ________________________________________________________


По другим правилам органов государственного надзора _______________________________


_______________________________________________________________________________


(наименование правил)





Заключение комиссии:


Общая оценка ___________________________________________________________________


Группа по электробезопасности ____________________________________________________


Продолжительность дублирования (х) _______________________________________________


Допущен к работе в качестве ______________________________________________________


Дата следующей проверки ________________________________________________________





Подписи:


Председатель комиссии ___________________________________________________________


(подпись, фамилия и инициалы)


Члены комиссии _________________________________________________________________


_________________________________________________________________


_________________________________________________________________


(подпись, фамилия и инициалы)


Представитель(ли) органов государственного надзора и контроля (хх)


_______________________________________________________________________________


(подпись, фамилия и инициалы)


С заключением комиссии ознакомлен _______________________________________________


(подпись, фамилия и инициалы)


____________


х Указывается для оперативного руководителя, оперативного и оперативно-ремонтного персонала 


хх Подписывает, если участвует в работе комиссии














Приложение 6


(обязательное)





ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМ, ПРАВИЛ, ИНСТРУКЦИЙ


(формат 297х210)








Титульный лист





__________________________


(наименование организации) 





ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМ, ПРАВИЛ, ИНСТРУКЦИЙ





Начат_________________


Окончен ______________











Последующие страницы журнала








№№


п/п�
Фамилия, имя, отчество, должность (профессия)�
Номер протокола, фамилия председателя комиссии�
Дата и тема проверки�
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
�
�
�
�
ПТБ�
ПТЭ�
ППБ�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Примечание: Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью














Приложение 7 


(рекомендуемое)





ФОРМА УДОСТОВЕРЕНИЯ О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ 


(формат 110 х75)





Обложка





УДОСТОВЕРЕНИЕ О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ НОРМ И ПРАВИЛ





Обложка - оборотная сторона





Удостоверение действительно при наличии записей о результатах проверки знаний норм и правил. 


Удостоверение должно находиться у работника во время исполнения им служебных обязанностей и предъявляется по требованию вышестоящих должностных или контролирующих лиц.





Страница первая





УДОСТОВЕРЕНИЕ №





О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ НОРМ И ПРАВИЛ 


работника энергетической организации системы ЖКХ





Служба, район, участок ________________


Организация _________________________


_____________________________________


Фамилия, Имя, Отчество


                                                                                                 М.П.�






Фотография�
�



(удостоверение без фотографии недействительно)


Страница вторая 





Предъявитель настоящего удостоверения ____________________________________________


(фамилия, имя. отчество)


прошел проверку знаний и работает ________________________________________________


(должность, профессия)


Руководитель организации _______________________________________________


(подпись, фамилия, инициалы)


М.П.





Дата выдачи __________________





Страница третья





Результаты проверки знаний нормативных документов (ПУЭ, ПТЭ, ПТБ, ППБ)�
�
Дата проверки�
Причина проверки�
Группа по электробезопасности�
Общая оценка�
Дата следующей проверки�
Подпись председателя комиссии�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Страница четвертая





Результаты проверки знаний на право производства специальных работ (сварочных, на высоте, под напряжением, такелажных; обслуживание объектов, подконтрольных Госгортехнадзору России и др.)�
�
Дата проверки�
Наименование правил�
Решение комиссии�
Подписи председателя и члена комиссии�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�












Приложение 8


 (обязательное)





ФОРМА ЖУРНАЛА ПО УЧЕТУ ПРОТИВОАВАРИЙНЫХ И ПРОТИВОПОЖАРНЫХ ТРЕНИРОВОК 


(формат 297х210)








Титульный лист 


__________________________


(наименование организации)


__________________________


(служба, район, участок)





ЖУРНАЛ ПО УЧЕТУ ПРОТИВОАВАРИЙНЫХ И ПРОТИВОПОЖАРНЫХ ТРЕНИРОВОК





Начат _________________


Окончен _______________








Последующие страницы





Дата проведения тренировок�
Фамилия участников тренировки и занимаемые ими должности�
Тема и место проведения тренировки�
Оценка, замечания и предложения�
Подпись тренирующихся�
�



Подписи руководителя тренировки и контролирующих лиц с указанием должности 


Примечание: Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью











ПРАВИЛА


ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЛУАТАЦИИ ТЕПЛОВЫХ ЭНЕРГОУСТАНОВОК








ЖУРНАЛ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ПРАВИЛ 


ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЛУАТАЦИИ ТЕПЛОВЫХ ЭНЕРГОУСТАНОВОК





Фамилия, имя,  �отчество, долж-�ность и стаж   �работы в этой  �должности      �
Дата пре-�дыдущей  �проверки �и оценка �знаний   �
Дата и �причина�провер-�ки     �
Общая оценка�знаний и  �заключение �комиссии  �
Подпись �проверя-�емого   �лица    �
Дата    �следую- �щей про-�верки   �
�
1       �
2    �
3   �
4     �
5   �
6   �
�



Председатель комиссии _______________________________________


                      (должность, подпись, фамилия, инициалы)





Члены комиссии ______________________________________________


                  (должность, подпись, фамилия, инициалы)














ФОРМА УДОСТОВЕРЕНИЯ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ





Первая страница блока:





                       УДОСТОВЕРЕНИЕ N ___





__________________________________________________________________


                          (организация)


__________________________________________________________________


                     (фамилия, имя, отчество)


__________________________________________________________________


                     (должность (профессия))





Вторая страница блока:





Допущен к работам ________________________________________________


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________


в качестве _______________________________________________________





Дата выдачи "__" ____________ 20__ г.


                                             М.П.


Руководитель организации ____________________________


                         (подпись, фамилия, инициалы)





Третья страница блока:





                   Результаты проверки знаний





Дата  �проверки�
Причина �проверки�
Общая оценка�
Дата следующей�проверки   �
Подпись председа- �теля комиссии     �
�
�
�
�
�
�
�



Четвертая страница блока:





       Свидетельство на право проведения специальных работ





Дата    �
Наименование работ�
Подпись председателя комиссии  �
�
�
�
�
�



