Порядок работы с персоналом

2.3.3. Персонал организации до допуска к самостоятельной работе или при переходе на другую работу (должность), связанную с эксплуатацией тепловых энергоустановок, а также при перерыве в работе по специальности свыше 6 мес., проходит подготовку по новой должности.

	№
	Формы работы
	Персонал
	Сроки
	Документация
	Ссылка

	1
	вводный инструктаж по безопасности труда
	все
	
	журналы

инструктажей, 

программы

инструктажей
	п. 2.3.8, 2.3.42, 2.3.43

	
	целевой инструктаж по безопасности труда
	все, 
кроме РР
	
	
	

	
	первичный инструктаж на рабочем месте, 

инструктаж по пожарной эксплуатации
	ОП, ОПР, РП
	
	
	

	2
	подготовка по новой должности с обучением на рабочем месте  (стажировка)
	ОП, ОПР, РП
	2 - 14 смен
	распоряжение 
руководителя  п/п или  подразделения
	п. 2.3.9, 2.3.10

	3
	проверка знаний правил технической эксплуатации, норм по охране труда, пожарной безопасности
	все
	1 р. в год
1 р. в 3 г.
	журнал, протоколы,
удостоверения
	п. 2.3.15, 2.3.19-2.3.21

	4
	дублирование
	ОП, ОПР
	2 - 12 смен
	распоряжение 
руководителя  п/п или  подразделения
	п. 2.3.26, 2.3.29

	5
	допуск к самостоятельной работе
	ОП, ОПР, РП
	
	распоряжение 
руководителя  п/п или  подразделения
	п. 2.3.32

	Дополнительно  по  графику

	
	специальная подготовка
	ОП, ОПР
	1 раз 
в месяц
	программы
	п. 2.3.52

	
	контрольные противоаварийные тренировки
	ОП, ОПР
	1 раз

в 3 мес.
	журнал
	п. 2.3.44

	
	контрольные противопожарные тренировки
	ОП, ОПР
	1 раз

в 6 мес.
	журнал
	п. 2.3.45

	Допуск  к  опасным  работам

	
	оформление

наряда или распоряжения
	1) перечень работ, выполняемых по нарядам;
2) список лиц, имеющих право выдачи нарядов;
3) журнал учета работ по нарядам  и распоряжениям
	ПТБ ТПУ, п. 2.1.5, 2.1.6, 2.1.8

	
	В тех случаях, когда ремонт оборудования проводит подрядная организация:

- администрация предприятия несет ответственность за подготовку рабочего места и общие мероприятия по технике безопасности, а также допуск к работам;
- руководители подрядных организаций несут ответственность за организацию и выполнение мероприятий по охране труда и технике безопасности на своих участках работы, за соответствие квалификации персонала, соблюдение персоналом правил техники безопасности
	ПТБ ТПУ, п. 2.8.1, 2.8.2


Ссылки на: "Правила технической  эксплуатации тепловых  энергоустановок";
"Правила техники безопасности при эксплуатации теплопотребляющих установок 
и тепловых сетей потребителей"

Сокращения:  РР - руководящие работники;

УП - управленческий персонал и специалисты;

ОП, ОПР - оперативный и оперативно-ремонтный персонал;
РП - ремонтный персонал

