AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAMIOHA
AJITAUCKOI'O KPAS

I[TOCTAHOBJIEHUE
27.09.2016 Ne 330

c. lleannnoe

O06 yTBEepXIEHUU aJMUHUCTPATUBHOTO

periiaMeHTa PEeIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATEHOM YCIIyTH
«IIpemoctaBinenne  uHbopmaruu 00
o0pa3oBaTeNbHbIX mporpammax U

y4eOHBIX IIJIaHaX, paboyux MporpaMmmax
y4eOHBIX KypCOB, IPEAMETOB, TUCHUILINH
(Monmyneit), rOJIOBBIX  KaJeHJapHBIX
y4eOHBIX rpauKax»

B coorBerctBun ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-®3 «O6
OpraHu3allid MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYI», C
®denepanbHbIM 3akoHOM OT 06.10.20031. Nel131-D3 «O6 o0mux mpuHIKUIAX OpraHu3aIuu
MECTHOTO  camoympasieHuss B  Poccumiickon — @enepanuu»,  MOCTAHOBJICHUEM
Anvunuctpanuu  [lenuaHoro paiiona ot  05.03.2011 Nel24 «O6 yTBepKIaeHUU
MOJIOKEHUST O TOPSIIKE Pa3paOO0TKU U YTBEPKICHUSI aMUHUCTPATUBHBIX PErIaMEHTOB U
CTAHJApTOB MYHULHNAIBHBIX YCIYr», PYKOBOJCTBYACh YCTaBOM MYHHIIMIIAIBHOIO
oOpazoBanus LlenuHubIi pailon AnTalcKkoro Kpas,

ITOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepAUTh agMUHUCTPATUBHBIA pPErJaMEHT MPEJOCTABICHHUS MYyHULMUIIAIbHOM
yeryru «lIpemoctaBinenne mHbopmarmu o0 00pa30BaTEIBHBIX MPOTpaMMax W YICOHBIX
IUTaHax, padourx MIporpamMMmax Y4YeOHBIX KypCOB, IPEIMETOB, NUCHUUIUIMH (MOMIYJEH),
rOJIOBBIX KaJICHJAPHBIX yUeOHBIX rpadukax» (mpuaaraercs).

2. llpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHJIY T[IOCTaHOBJICHUE AJIMUHHCTpAllMA paiioHa OT
29.03.2012 Ne 134 «IIpenocraBnenue uHpopmannu 00 o0pa3oBaTeIbHBIX MPOrpaMMax U
y4eOHBbIX IUTaHaX, pabouyux MporpamMmax ydeOHBIX KypCOB, NMpeaMeTax, JAUCIMIUIMHAX
(MOIyJIsIX), TOJOBBIX KaJeHAAPHBIX YUCOHBIX IpaduKax».

3. OmyOnukoBaTh JaHHOE TocTaHOBieHWEe B  «COOpHUKE  MYHHUIIUIAIBHBIX
HOPMATHBHBIX NPABOBBIX aKTOB LlenmHHOro paiioHa» M pa3MecTUTh Ha OQUIMATIHLHOM
caiite AAMUHUCTPALIMK palioHa.

4. KoHTpoJb 3a UCHIOJHEHHEM HACTOSILIETO TOCTAaHOBICHUS OCTABIISAIO 32 COOOM.

['maBa AnMHUHHMCTpaInUy paiioHa B.H. buproxkos



YTBEPXJIEH

IIOCTAaHOBJICHUEM
AJIMUHUCTpaluu paioHa
ot 27.09.2016r. Ne330

AJIMMHHCTPATHBHBINA pPerjaMeHT NPeA0CTABIeHUSI MyHUIIUNIAJTbHOM YCJIYTH
«IIpenocraBaenne uangopmanuu 00 00pa3oBaTebHBIX IPOrpaMMax M y4eOHBIX
IJIaHaX, pa0oyux NporpaMmax y4yeOHbIX KypcOB, IpeAMeTOB, IMCUUILINH
(Moay.Jieit), roA0BbIX KAJEHAAPHBIX Y4eOHbIX rpadukax»

I. O01mue mor0KeHUA

1.1. I[IpeqMeT aAMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTA.

AJIMVHHCTPAaTUBHBI  pErjaMEHT MPEJOCTaBICHUS  MYHULUIAIBHOW  YCIyrd
«IIpenocraBienue uHpopmanuu o0 oOpa3oBaTEIbHBIX NMPOrpaMMax U YYEOHBIX IUIaHAX,
pabounx MporpamMmax y4eOHBIX KypCOB, MPEIMETOB, MUCHUIUIMH (MOIyJel), rOJ0BbIX
KaJICHOApHbIX ydeOHbIX rpadukax» (mamee — AJMUHUCTPATUBHBIM PpErjIamMeHT)
pa3paboTaH B LENSAX TMOBBIMICHUS KayecTBa MPEJOCTABICHUS W  JOCTYIHOCTH
MYHUIUOAIBHOM  YCIYTHM, CO3JaHMsl KOMQOPTHBIX  YCJIOBHM  JJIl  TOJyYEHHS
MYHUIUNAIBHOM YCIYyrd, B TOM YHUCJIE Yepe3 KpaeBOE€ ABTOHOMHOE YUPEXKICHHE
«MHOroyHKIMOHAIBHBIA LEHTP MPEJOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHULMIAIbHBIX
ycryr Anrtaiickoro kpas» (manee — MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIN HEHTP) , B AJICKTPOHHOU
dopMe ¢ Hcnonb3oBaHUEM (peepaibHOM roCcyAapCTBEHHOW MH(OPMALMOHHONW CHUCTEMBbI
«EquHblil mOpTan rocyAapCcTBEHHBIX U MYHULMINANbHBIX yciayr (pyHkuuid)» (manee —
Enusplii  mopram  rocyJapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX — ycuyr  ((yHKUHUR)),
YHUBEPCAJbHOW DJEKTPOHHOM KapThl (manee — YOK) ¢ colOmoneHueM HOpM
3aKoHoJaTenbcTBa Poccuiickoit denepannu 0 3alUTE NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

B cBoeli pestenbHOCTH AnMuHucTpanusi llenmHHOro paitoHa AnTalcKoro Kpas
(manmee — AaMUHHMCTpaLKs paioHa) B3aMMOJEHCTBYET C YIOJIHOMOYEHHON OpraHu3aunuen
AdnTaiickoro Kpas, OCYIIECTBIISIIOIIEH (YHKIMM TO OpPTaHU3allMf JEATEIbHOCTH II0
BBIITYCKY, BbI1aue U oOcimyxuBanuto Y OK B wactu Beaenus peructpa Y IK, comeprxkarero
CBEJEHUS O BBIJAHHBIX Ha TeppuTopun AdnTaiickoro kpas YOK, skcmyatauuu
MPOTPAaMMHO-TEXHUYECKOTO  KOMIUIeKca 1o  pabore ¢ YOK, obecneuenus
UH(POPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOTO B3aUMO/ICHCTBUS rocyJapCTBEHHBIX
MHQOPMAILIMOHHBIX CHCTEM IIpU MPENOCTABIECHUU TIpaxaaHaMm AJITaliCKOTO Kpas
rOCyAAapCTBEHHBIX YCIIYT ¢ UCIONIb30BaHueM Y OK.

AJIMUHUCTPAaTUBHBIA  PETJIAMEHT  ONpEAENseT CpPOKU, TpeOOBaHHUSA, YCIOBHS
IPEIOCTABIICHUS U MOCIEI0BATENbHOCTD IEUCTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYDP) MPU
OCYIIECTBIICHUH MTOJTHOMOYMH 10 OKa3aHUIO0 JAHHON MYHULIMITAJIBHOW YCIIYTH.

1.2. MynununansHas yciyra «lIpegocraBnenue nnpopmanuu 06 oOpazoBaTeIbHBIX
nporpaMmax M y4eOHbIX IJIaHaX, pabodyMX MpPOrpaMMax Y4eOHBIX KYpCOB, MPEAMETOB,



TUCITUTUINH (MOAYJIEH), TOMOBBIX KaJICHAAPHBIX YYEOHBIX rpaduKax» MPeaoCTaBISICTCS
(hbU3NYECKUM U IOPUIMUECKUM JIUIIAM (J1ajiee - 3asiBUTEJIb).

II. Cranpapr npeaocraBjieHusi MyHUIIUNIAIbHON YCJIYTH

2.1.  HauMeHOBaHWE MyHULIMIAIBHOMN yCIyTH.

«IIpenocrtaBinenre uHPopManuu 00 00pa3OBaTENbHBIX MpOorpaMMax M Y4eOHBIX
IJIaHax, padouux mOporpamMmax Y4YeOHBIX KypCOB, IPEIMETOB, NUCHUHUIUIMH (MOAYJei),
TOJIOBBIX KaJICHJAPHBIX yUeOHBIX Tpadukaxy» (ganee - MyHUITUTIATbHAS yCITyTa).

2.2.  HammeHoBaHue opraHa, peA0CTaBISIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

MyHuIunanpHas yciyra MpeJoCTaBISIeTCS] MYHUIIUMAIBHBIMUA —OIOJKETHBIMH |
Ka3eHHBIMU 00I11€00pa30BaTEIbHBIMU YUPEKICHUSIMH, PACIIONOKEHHBIMU Ha TEPPUTOPUHN
MYHUITUTIATILHOTO 00pa3oBanusi LlenwHHBIN pailoH ANTalCKOro Kpas, peau3yrolIue
oOpa3zoBaTebHbIE MPOTPaMMbl HAYaJILHOTO OOIINEro, OCHOBHOTO OOIIEro M CPEAHETO
oO1iero oOpazoBaHus (1ajaee - 00pa3oBaTeIbHOE YUPEKICHHUE).

CTpyKkTypHOE MOApa3/eieHue OpraHa MECTHOI'O CaMOYIPABJICHHS, OTBETCTBEHHOTO
3a OpraHu3aiuio, HHHOPMAaIMOHHOE, KOHCYJIbTAllUOHHOE U METOAUYECKOE OOecreueHue
npeaocTaBieHus ycuayru - Komurer AaMUHUCTpaluy paiioHa 1o odpa3oBaHUIO (nanee -
KomuteT no oOpazoBanuio).

2.3. TpebGoBanuss K mOpsAKYy UHOOPMHpPOBAHUS O  MPEAOCTABICHHUU

MYHULMIIATBHOW YCIIYTH.

2.3.1. HWadopmanus 1o BOMpocaM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBHON YCIyTH

ABJISIETCS OTKPBITON M OOIIEOCTYTHON, MOKET OBbITh MOTy4YEeHA 3asIBUTEIIEM:

—  IIpH JJUYHOM OOpAILEHUH:

—  IIpHU NUCbMEHHOM OOpAIllEHUY;

—  II0 DJIEKTPOHHOM II0YTE;

— 1o TenedoHy oOT coTpyaHukoB Komurera mno o0pa3oBaHUIO, a TaKxke
00pa30BaTeNbHBIX YUPEKICHUHN, OTBETCTBEHHBIX 3a HH(POPMHUPOBAHHUE;

—  Ha ouIManbHOM HHTEepHET-caiiTe KomuTeTra o 00pa3oBaHuIo;

—  Ha oUIMANbHBIX UHTEPHET-CaliTax 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHHUI;

—  Ha UHTepHeT-caiiTe MHOro(yHKUMOHAJIBHOTO LEHTpa, HPU HCIOIb30BAHUU
EnuHoro mopTaiia rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIIUIATBHBIX ycayr (QyHKIwmiA) (gosuslugi.ru)
(manee - Epunbiii mopTan) u peruoHanbHOM uHGOpManmoHHON cuctembl «llopran
rOCyIapCTBEHHBIX M  MYHUIMOAIbHBIX ychnyr (QyHKIuil) AnTaiickoro  Kpasp
(gosuslugi2?2.ru) (naee - PernoHanbHBIH TOPTAN).

2.3.2. Cenenus o MecTe HaxoxaeHus: Komurera 1o oopasoBanuio, rpaduke padoThl,
[IOYTOBOM aJipece M ajJipecax »dJIEKTPOHHOW MOYTHI I HANpaBJICeHHs] OOpallleHuH, O
TeneOHHBIX HOMepax, ajJpece O(UIMAIBHOIO WHTEpPHET-caiiTa TMpPEACTABICHbl B
[Tpunoxxenun Ne 1 k Permamenty, a tak xe Ha EquHom noprane, PernonanbHOM mopraiie.
Nudopmanus 06 00pa3oBaTeNbHbIX YUPEKICHUAX B puiioxkeHuu Ne 2 k Pernamenry.

2.3.3. Ilpu npenocTaBieHMM MYHULMNAIBLHON YCIYrd 3arpeniaercss TpedoBaTh OT
3asBUTEJISI OCYIIECTBJICHUS JNEUCTBUN, B TOM YHUCJIE COIJIaCOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX JIJIs
MOJIyYEHUs MyHUIMNAIBHON YCIYyTHM W CBSI3aHHBIX C OOpalleHHEeM B TOCYIapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIPAaBJIEHHUS MW OpraHu3alu, IOJABEIOMCTBEHHbBIE



http://gosuslugi.ru/
http://gosuslugi22.ru/

roCyJJapCTBEHHBIM OpraHaM W OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, 3a HCKIIOYEHUEM
MOJIYYEeHHS YCIIYT, BKIIFOUEHHBIX B llepeueHb yCiyr, KOTOPBIE SIBISIIOTCS HEOOXOAUMBIMU U
o0s3aTeNbHBIMA ~ JUJII  MPEJOCTABICHUS MYHUIMUIAIBHBIX YCIYr Ha TEppPUTOPUHU
MYHULIUNTATBHOTO 0Opa3oBaHus LlenuHHBIN paiioH.

2.4.  PesynbTaT npenoCcTaBICHUS MyHUIIUTAIbHOU YCIYTH.

Pe3ynbraToM mpenocTaBiieHHs] MYHUIUIAIBHOW YCIyrM SBISIETCS IOJIY4YEHUE
3asBUTENIeM HWHMoOpManuu 00 00pa30BaTeNbHBIX MpOrpaMMax M Yy4eOHBIX IUIaHAax,
pabounx mporpaMMax Y4eOHBIX KYypCOB, MPEAMETOB, TUCIUILUINH (MOJIYJIEH), TOAOBBIX
KaJICHJApHBIX YYEOHBIX rpadukax, peaqu3yeMblX B 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUIX.

2.5.  Cpokx mpenocTaBlIeHUs] MyHULIUIIAIHON yCITyTH.

Cpok mpeaocTaBieHUs MYHUIUIIAIBHOW YCIYTH 3asBUTENI0 HE JOJKEH MPEBBIIIATh
30 nHEl ¢ MOMEHTA PETUCTPALIMK TUCHbMEHHOTO 3asIBJICHUS WM MOJTYYEHHUS 3asIBJIICHUS 10
AJIEKTPOHHOM IOYTE.

Cpok  BblIaud  (HampaBJICHWs]))  JIOKYMEHTOB,  SIBJIAIOIIUXCS — PE3YJIbTaTOM
MPEOCTaBICHUS MYHHUITUTIAILHON YCIIYTH 3asBUTEIIO0, HE JOJKEH mpeBbimaTth 30 nHei ¢
MOMEHTa PErucTpaldyd MUCbMEHHOTO 3asBJICHUS WM TOJYyYCHUS 3asBJICHUS TIO
BJIEKTPOHHOM IOUTE.

2.6. IlpaBoBblc OCHOBaHHS IS TIPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAILHOW YCIYTH.

[IpenocraBiieHe MYHULMNAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUH C:

- Koncrurynueit Poccuiickoit @enepanuu;

- Konsenrueit o mpaBax peOeHKa;

- @MenepanbHbiM 3akoHOM OT 24 wutong 1998 roma N 124-®3 "OO6 OCHOBHBIX
rapanTusx npas pedenka B Poccuiickoit @enepanun';

- ®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 2 Mast 2006 roga N 59-®3 "O nopsiike paccMOTpEeHUS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit deneparnun';

- @enepanbHbIM 3aKk0HOM Poccuiickoit @eneparuu ot 27 urons 2006 roga N 149-03
"O0 undopmaiuu, HHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSX U O 3anuTe nHpopmanuun';

- ®enepanpabiM 3ak0HOM OT 9 depas 2009 roma N 8-d3 "OO6 obecneueHnH
J0CTyMa K HH(GOpMaALUK O ACSTEILHOCTU IOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB U OPTaHOB MECTHOTO
caMOynpaBJICHUA ;

- ®enepanpabiM 3akoHOM 0T 27 wmronsa 2010 roma N 210-®3 "O6 opranuzanmu
MPEOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX yCIIyT";

- ®enepanpabiM 3akoHOM OT 29 nekadbps 2012 roma N 273-®d3 "O6 obpa3oBanuu B
Poccutiickoit @enepanun';

- Ilocranosnenunem IlpaButensctBa Poccuiickoii deaeparuu ot 24 oktsaops 2011
romra N 861 "O denepaibHbIX TOCYAapPCTBEHHBIX HHPOPMALMOHHBIX CHUCTEMAX,
o0ecreynBaIINX MPEAOCTAaBICHUE B DJIEKTPOHHOM (opMe TroCyJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIyT (ocyliecTBIeHUE QYHKIIMMA)";

- mpukazoM MuHHCTEpcTBa oOpa3oBaHus W Hayku Poccuiickoit ®@enepanuu ot 18
anpenst 2013 roma N 292 "OO0 ytBepxaenuu [lopsiaka opraHuzanuu U OCYIIECTBICHUS
00pa30BaTeNbHON JIEATEIBPHOCTH [0 OCHOBHBIM IIporpamMmaM Mpo(eccroHaIbHOTO
oOyueHnus";
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- prKa3oM MuHuctepcTBa 00pazoBanus U Hayku ot 29 asrycta 2013 roma N 1008
"O6 yrBepxkaenun Ilopsinka opraHu3alii W OCYIIECTBICHHS 00pa3oBaTENbHOMN
JEeSATEIBLHOCTH IO JOMOJTHUTENIbHBIM 00111€00pa30BaTesibHbIM IporpaMmmam”;

- mpukazoM MuHHCTEpCcTBa oOpa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoit deneparuu ot 30
aBrycta 2013 roma N 1015 "O06 yrBepkaenun Ilopsiaika opraHu3aiuy U OCYIIECTBICHUS
oOpa3oBaTeIbHON JEATEILHOCTU IO OCHOBHBIM 00I11€00pa30BaTeIbHBIM MpOorpaMMaM -
o0pa3oBaTeIbHBIM MpOrpaMMaM Ha4YaJlbHOTO OOIIEro, OCHOBHOI'O OOIIEro M CPEeaHEro
oO1mero oopazoBanus";

- 3ak0oHOM AdTaiickoro kpast oT 4 ceHTsi0ps 2013 roma N 56-3C "O6 obpa3oBaHuu B
AunraiickoM kpae";

- YcTraBoM MyHUITMTIATLHOTO 0Opa3oBanus LlenuHHbIM paiioH.

2.7. VcuepnpiBaronyii mepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMATHMBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMU I NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTH U
YCIYT, KOTOpbIEC SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U OO0s3aTEIBHBIMU JJISI TPEJOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIyTH, MOMJIEXKAIIMX MPEICTABICHUIO 3asBUTEIEM, MOPSIAOK HUX
MPEI0CTABIICHUS.

OcHoBaHueM Juisi Hauvajlla aJMUHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP MpPEea0oCTaBICHUS
MYHULUINATIBHON YCIYIM SIBJISIETCSl HANpaBlICHHOE B 00pa30oBaTEIbHOE YUpEKACHHUE
3asiBJIEHUE B MPOU3BOJIBHON (popme, B TOM uucie B opMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa C
UCIIOJIb30BaHUEM MH()OPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKALIMOHHBIX ceTei oO1wero
MOJIb30BaHUs, B TOM uucie cetu MurepHer, Bkimtouas Enunbiil nopran u PernonanbHbIN
MOPTaJ WIK JTUYHOE 0OpallieHre 3asiBUTENS B 00pa30BaTEIbLHOE YUPEKICHHUE.

[Ipu nonaue 3asBieHUs yepe3 ENMHBIN NOpTall rOCYIApCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIbHBIX
yeiyr (QyHKIIMI) 3JEKTPOHHBIE KOMUHU JIOKYMEHTOB pa3MENIatoTCs B MpeIHa3HAYCHHBIX
JUISE 3THX LeNied TMosiX. DJIEKTPOHHAs KOMMs JOKYMEHTa JIOJDKHA OBITh 3aBepeHa
AJNIEKTPOHHON TOJIMUCHIO 3asgBUTENSI M TMPEACTaBIATH co0oi omuH (daiinm B dopmare,
JOCTYITHOM JUIsl TPOCMOTpa 0€3 YCTaHOBKH CIELMAIBbHOTO MPOrpaMMHOTO OOECIICUEHHS,
DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, conmepxammii 0TCKaHUpOBaHHBIA Tpadudeckuii oopas
COOTBETCTBYIOIIETO OyMa)KHOTO JIOKyMEHTa, CHA0XEHHOTO BCEMHU HEOOXOAMMBIMU
MOANMUCAMU U TIEYATSIMH.

DNeKTpoHHAasi KOMHs JOKYMEHTa JOJDKHA MMETh pas3pelieHue, oOecleurBarouiee
KOPPEKTHOE MPOYTEHHE BCEX AJIEMEHTOB IMOJIMHHOIO JOKYMEHTA, B TOM YHCJE OYKBBI,
i dpel, 3HAKA, U300PAKESHHUSI, DJICMEHTHI ITeYaTH, TIOITUCH U T.1I.

KonuyectBo  ¢aiiioB  MOMKHO  COOTBETCTBOBAaTh  KOJUYECTBY  JIOKYMEHTOB,
HaIpaBIsieMbIX JUIsl TOJYyYEHUS MYHUIMIIAIBLHOM YCIyrd, a HauMeHoBaHUE (¢aiioB
JOJIKHO TO3BOJIATh UAECHTU(DUIIMPOBATH JOKYMEHT U KOJIMYECTBO CTPAHUIL B TOKYMEHTE.

3anpemaercs TpeOOBATh OT 3asBUTENS MTPEAOCTABIECHUS TOKYMEHTOB, HH(MOpMAIUU U
OCYILIECTBJICHUSI ACHUCTBHI, KOTOpPBIE HE MPEAYCMOTPEHbI HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMU, PETYJUPYIOLIMMH OTHOILEHHS, CBSI3aHHBIE C NPENOCTABICHUEM MYHHUIUIIAIbHON
YCIIYTH.

2.8. HcuepnpiBaronuil nepedyeHb OCHOBAHHUM ISl OTKas3a B IIPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JJIs IPEAOCTABIICHUS MYHUIIUTIAILHON YCIYTH.

OcHoBaHus U1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.
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2.9. HcuepnpiBaromyii nmepeyeHb OCHOBAHUM I OTKa3a B MPEIOCTABJICHUU
MYHULUNAIBHON YCIIYTH.

OcHOBaHUsIMM 17151 OTKA3a B MPEIOCTABIICHUY MYHULMITAIbHOW YCIIYTH, SIBIISIFOTCS:

2.9.1. OrcyTcTBHE B MUCHMEHHOM OOpaieHuu GamMuianu 3asBUTENS W MOYTOBOTO
azpeca, o KOTOPOMY JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET.

2.9.2. HeBO3MOXHOCTh MPOYTEHHUS] TEKCTAa IMHUChbMEHHOIO OOpallleHus, O 4YeM B
TeueHue 7 JHeW COooOIIaeTcs 3asBUTENI0, €CIh ero (aMuwins W TOYTOBBIM ajapec
MO//IAF0TCS IPOYTEHHIO.

2.93. CopepxaHue 3asBICHUS HE II03BOJISIET YCTAHOBUTH 3alpPALIMBAEMYIO
uHpopMaIuio.

2.9.4. 3ampammBaemas WHGOpMAIUS HE OTHOCUTCS K BOIPOCAM O peald3aliuu
JIOTIIKOJILHOTO, HAaYaJIbHOTO 00IIIeTr0, OCHOBHOTO OOIIET0, CPEAHETo 0011ero o0pa3oBaHus,
a TaKXe JIOMIOJIHUTEIILHOTO 00pa3oBaHus B 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUSIX.

2.9.5. 3ampammBaemas wuHbOpMalUs paHee HEOJAHOKPATHO MPEIOCTaBIIsIACh
3asBUTEIIO.

2.10. Pa3mep maTel, B3UMaeMOW C 3asBUTENS TNPU  MPEIAOCTABICHHUH
MYHUIMINIATIBHON YCIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHUs B CIIyYasx.

[IpenocraBiieHre MyHUIIUMIIATBHON YCIYTH OCYUIECTBIISETCS OECIIaTHO.

2.11. MakcuManpHBI CpPOK OXHAAHWS B OdYepeAd TpH IoJade 3ampoca o
MPEA0CTABICHUN MYHULIUITAJIbHOM YCIIYTH U NIPU MOJIYYEHUH PE3yJIbTaTa MPeJOCTABICHHUS
MYHULUNAIbHON YCIYTH.

Cpok OkHIaHMS B OUEPEAU MIPU MTOAAYE 3a1poca O MPEAOCTaBICHUN MyHUIUITAIbHON
YCIYTM W TPU MOJYYEHUU pe3yJbTaTa MNPEIOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIyrd HE
JOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.12. Cpok peructpaiyii 3ampoca 3asgBUTENSI O MPEJOCTABICHUN MYHHUIIUIAIbHON
YCIIYTH.

Perucrpamus muchMEHHBIX OOpaIeHWH, MOJAHHBIX 3asBUTEIEM JIMYHO, a TaKKe
MOCTYNUBIIKUX MMOYTOBOM CBSA3BIO, B JIIEKTPOHHOM BHUJIE, OCYILIECTBISIETCS B JCHb IIpUEMa
JAHHBIX 0OpalIeHU.

2.13. TpeboBaHus K MOMEMIECHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIETCS MYHULIUIIATbHAS
yciyra, K 3aly OKHMJaHWsg, MEeCTaM Ui 3aloJIHEHUs 3alpoCcOB O NPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIATBHOW YCIIyTH, WH(QOPMAIMOHHBIM CTEHIAM C O0Opa3laMu WX 3alOoIHCHUS |
MEpEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIsi MPEAOCTABICHUS KaXJA0W MYHUIUIIAIBLHOU
YCIIyTH, B TOM YHCIIe K 00ECIIEYEHUIO IOCTYIMHOCTHU JIJIsi HHBAIMIOB YKa3aHHBIX 00bEKTOB
B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickon denepanuu 0 COLUAIBHOW 3aIIUTE
VWHBAJINJIOB.

31aHue, B KOTOPOM MPEAOCTABIIAECTCS MyHUIIUTIAIbHAS YCIyra, 000pyayeTcsi BXOJIOM
JUTsl CBOOOHOTO JTOCTYIIA 3asiBUTEJIEH B TOMEIIICHHE.

Bxox B 3manue obopyayercss yIOOHOW JIECTHULIEH C MOPYYHSIMH, MAaHIycaMu st
OecTpesITCTBEHHOTO TIEPEIBIKCHUSI TPAXKIaH, B TOM YHCIIE JJISI HHBAJIHIOB.

[Ipuem rpaxkgaH OCYHIECTBIISETCA B CIY)KEOHbIX KaOMHETaX CHEIHAIUCTOB JUOO B
CIEIMATIBbHO BBIJCICHHBIX JJI ATHX IEJIeH MOMEIIECHUX, 00ECIeYNBAOIINX TOTyUYCHUE
OecTpemsITCTBEHHOTO JTOCTYIa WHBAIUIOB K HUM, BKIIIOYas WHBAIUIOB, MCIIOJIB3YIOITUX
Kpecna-Koysicki. MHBanmumaM B 1eIIX OOECHEYEeHHS JOCTYIMHOCTH MYHHUIIUIIATBLHOM



YCIYTU OKAa3bIBAETCS MOMOILb B MPEOAOJICHUH Pa3IMYHbIX OAphepoOB, MEIIAIOIMIUX UM B
NOJIyYEHUH MYHHIUIIAJIBbHOM YCIYTHM HapaBHE C IPYTUMU JIULAMH.

Mecta mnpenocTaBieHUsT MYHMIMIIAIBHOM YCIYTH, 3al OXHWAAHUA, MecTa MJIs
3aMOJHEHUsI 3alpOCOB O MPEJOCTABICHUM MYHHULUIAIBHON YCIYrd OOOpYAYIOTCS C
y4eToM TpeOOBaHUM JTOCTYMHOCTU AJII UHBAIUIOB B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickon denepanmnu 0 COLUMAIBHON 3aIUTE UHBAIUIOB.

NudopmanimonHbie CTEHIbI coAepk aT o0pasiibl 3aloJHEHUs 3alpOCOB U MEepeyeHb
JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX  JUJII  TIPEJOCTaBICHUS  MYHULMIAIBHOW  YCIYTH,
AJMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT C NPWIOKCHUSAMHU, Tpaduk mpuema 3asBUTEICH s
OKa3aHWs MYHHIUNIAIBLHON YCIYTH, TOPSIAOK NMOTyYeHUs MyHUITUTIabHOW YCITYTH.

[Tomemenus ans npueMa 3asiBUTENEH 00ecrednBaoTCsi KOM(POPTHBIMU AJIsl TPaK/laH
YCIOBUSIMU U ONTUMAJIbHBIMU YCJIOBUSIMA PAaOOThI CHEIUAIKMCTOB, MPEIOCTABISIONINX
MYHULIUTAIBHYIO YCIYTY:

KOM(OPTHOE PACIIONOKEHUE 3asIBUTENS U CTICIIMAIINCTA;

BO3MOXHOCTb U y100CTBO 0(OpMIICHHUS 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEA0CTABIICHUS MYHULIMIIATBHON YCIYTH;

JOCTYIl K HOPMAaTUBHBIM MPAaBOBBIM aKTaM, pEryJUPYIOIIMM MPEAOCTaBICHUE
MYHULHANIAIBHON YCIIYTH;

HaJIMuue MUChbMEHHBIX MPUHAICKHOCTEN 1 Oymaru opmara A4.

Paboune MecTta cCHeqUadMCTOB, MPEAOCTABISAIOMIMX MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
00OpyAyIOTCS KOMIBIOTEPAMH M OPITEXHUKOM, MO3BOJIAIOIIMMU CBOEBPEMEHHO U B
IOJJHOM 00beMe IMO0JIydyaTh CHPABOYHYIO HMH(OpPMAIMIO IO BOIpPOCAM IPEIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCIIYTM M OpPraHU30BaTh MPEJOCTABICHHE MYHUIMIIAIBHOW YCIyIM B
OJTHOM OOBEMeE.

B nomenieHusx, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MyHUIIMIIATIbHAS yCIIyTa, 000pyAyIOTCS
MECTa, MMEIOIIHUE CTYyJbs, CTOJNBl JUId BO3MOYKHOCTH O(OpPMIIEHUS JOKYMEHTOB,
pa3MeIlarTCs CTEHIbI C THPOPMALIMEN O TPEeIOCTABIEHUN MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

Ha nBepm kaOunera, T/ie€ NPEIOCTABISETCS MyHHUIMNAIbHAS YCIyra, o0OpymyeTcs
nH(pOpMallMOHHAas BhIBECKA (Ta0IMUKa) ¢ yKa3aHWeM HoMmepa KaOuHeTa, pamMuinu, IMEeHH,
OTYECTBA U JOJDKHOCTHU CIIEIUAIUCTA, TPEAOCTABISAIOMIETO MyHULIIATIAIBHYIO YCIIYTY.

Mecra oxxuianus 000pyIyIOTCS CTYJIBSIMU WM CKaMelkamu (0aHKETKaMH).

IIpuem 3asBuTENIEH NPU NMPEAOCTABICHUNA MYHULMIIAIBHOW YCIYTH OCYIIECTBISAETCA
corjacHo TpaduKy mpueMa 3asBUTENICH, YKa3aHHOMY B ITyHKTE 2.2 pa3jena 2 HaCTOAIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

VYkazaHHbIe MeCTa MPEA0CTABICHNS MYHUIIMTTAIIBHON YCIYTH 000PYIYIOTCS C YUETOM
UX JOCTYIHOCTH Uil MHBAJIUIOB B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepanuu 0 COLMAIBHOMN 3alUTE UHBAJIUIOB.

2.14. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH U Ka4€CTBAa MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

2.14.1. ITokazaTenu OLUEHKH TOCTYIMHOCTH MYHUIIMITAILHON YCIYTH:

- TOCTYITHOCTb K MECTaM IMPEJOCTABICHHUS] MYHULIUITAIbHON YCIyTH;

- obecrieueHne BO3MOXXHOCTH HampaBlieHUs oOpalieHus B YUpexXIeHHeE,
[PENOCTABISIONIEE MyHULUIIAIBHYIO YCIYTY, IO 3JEKTPOHHOU MTOYTE;

- pa3melnieHue HHGOPMaLIUU O MOPSAIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIATBHON YCIIyTH HA
odurmanbHbIX caitax Komurera u Yupexenus.



2.14.2. Iloka3arenu OLIEHKH Ka4yecTBa MPEJOCTABICHHS] MyHULIMITAIIBHON YCIIyTH:

- coOmmoienre TpeOoBaHui HHMOPMUPOBaHUS 3asBUTEIICH;

- TOCTOBEPHOCTH IIPe0CTaBIsieMOi HH(OpMaIuy;

- YETKOCTb B U3JIOKEHUU UHPOPMALINH;

- MOJIHOTa UH(POPMHUPOBAHUS;

-  HanAHOCTH  GopM  TpeaocTaBisieMod HHpopmaruu (Ipd  MHUCHbMEHHOM
MH()OPMUPOBAHUH );

- OIIEPAaTUBHOCTb MPEAOCTaBICHUS UH(DOPMALINY;

- COOJTII0IEHNE CPOKa MPEAOCTABICHHUSI MyHUIIUTIAIBHOMN YCIIyTH;

- coOIOZIeHNE CpOKa OXKUIAHUS B OYEepedH MPH MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIAIbLHON
YCIIyTH;

- OTCYTCTBHE IIOJIaHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IIOpsIKe >kajo0 Ha JAeicTBue
(Oe3nelicTBUE) JOHKHOCTHOTO JIMILA, OCYLIECTBICHHOE B XOJAE€ MPEIOCTaBIICHUS
MYHHUIUMIAIBHON YCIYTH.

II1. CocraB, nocj1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJTHEHUS A[IMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe0OBaHUA K NOPSAKY UX BbINOJHEHHUS, B TOM YUCJIe 0COOCHHOCTH
BbINOJIHEHUS A/IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B JIEeKTPOHHOI opme, a TaKKe
0C00CHHOCTH BBINOJIHEHUS] AAMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B
MHOTO(p)YHKIMOHAJBLHBIX HEHTPAX

3.1. TlpenmocrtaBieHue MYyHHUIUNAIBHOM YCIYTrd BKJIIOYACT B ce0s CIEAYIOIINE
aJIMMHHUCTPaTUBHbBIE TIPOLEAYPBHI:

IPUEM U PETUCTpALUs 3asBJICHUS O IPEIOCTABICHUU UH(POPMAIIH;

HOJrOTOBKAa MH(popManuu 00 00pa30oBaTENbHBIX MpOrpaMMax M Y4eOHBIX IUIaHaXx,
pabounx mporpammax y4yeOHBIX KypCOB, IPEIMETOB, AUCLMIUIMH (MOAYJEH), TOJ0BBIX
KaJICHIApHBIX Y4eOHbIX rpadukax;

HaIpaBIICHUE 3aSBUTENIO PE3yIbTaTa MPEI0CTABICHUSI MyHUIIUTIAILHON yCIyTH.

3.2. Ilpmem wm perucTpaius 3asBIEHUS O MPEAOCTaBICHUH HHPoOpMaAIuu 00
oOpa3oBaTeNbHBIX MpOrpaMMax M Y4eOHBIX IJIaHaX, pabouux mMmporpamMmax y4eOHBIX
KypCOB, IPEIMETOB, JUCIUILINH (MOIYJICH ), TOJOBBIX KaJIEHJAPHBIX yUeOHBIX rpaduKax.

OcHoBaHuMeM [JIs1 Haudaja JACWUCTBUA SIBIAETCA MOCTYIUICHHE B OOpa3oBaTENbHOE
yupexaeHue oOpamieHus (3ampoca) 3assBUTEIS O IPEIOCTaBICHUN HH(OPMAITHH.

OOpamienue (3ampoc), MPENCTaBICHHOE JMYHO WM HampaBlIeHHOE B ajpec
00pa30BaTEeNLHOTO YYPEXKJACHUS IOYTOBBIM OTMPABICHUEM, IO SJCKTPOHHOW IOYTE,
PETUCTPHUPYETCS OTBETCTBEHHBIM 3a TMpUEM OOpalleHud CIENUAINCTOM IyTeM
MIPUCBOEHUSI PETHUCTPAIIMOHHOTO HOMEpa, BHECEHHUsS JaHHOTO HOMEpa M JaThl B JKypHAJ
yuyeTa W pEerucTpaiyy, MOpeayCMOTPEHHBIH HOMEHKIATypoll Jen 00pa3oBaTebHOTO
YUPESKICHUS, W HANpaBIseTCS HA PACCMOTPEHHE PYKOBOAMTENIO 0O0pa30BaTEIHHOTO
yupexaeHusi. PykoBoautenb 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHUS Ha3HAYA€T OTBETCTBEHHOTO
COTpPYJIHUKA 32 MOJATOTOBKY OTBETA.

JlaToii mpuHsATHS oOpareHus (3ampoca) CUuTaeTcs JaTa ero perucrpamnun. B cioydae
MOCTYIUICHUS 3allpoca B JI€Hb, MPEAUICCTBYIOMUN MPa3IHUYHBIM WU BBIXOJHBIM JTHSAM,



pETUCTpalys UX MOXKET MPOU3BOAUTHCA B pabOUuUil IeHb, CACAYIOUINI 3a TPa3AHUYHBIMU
VI BBIXOJHBIMU JHSIMU.

3.3. TloaroroBka uHpopmaiuu 00 oOpa3oBaTebHBIX HporpaMMax M Y4YEOHBIX
IJaHax, pabouux mporpaMmax y4eOHBIX KypCOB, MPEAMETOB, MUCIUILUINH (MOJIYyJIEH),
r'0JIOBBIX KaJICHJIApHBIX YU4eOHBIX rpaduKax.

OcHoBaHuEeM [iJIs Hayana aJMHHUCTPATUBHOIO JEUCTBUS SIBIAETCS PETUCTpaIUs
3asBIICHUSI.

[Ipy moarotoBke oTBeTa Ha oOOpamieHue (3ampoc) COTPYAHUK 00pa30BaTEIBHOIO
YUpEXKJIEHUs, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY OTBETA Ha 3aIpoc, 00sA3aH:

1) paccMOTpeTh MOCTYNHUBINKN K HEMY 3ampoc B TeueHue 30 KaJeHIapHBIX THEH CO
JTHSI €TO PETUCTPAIUH;

2) OCYIIIECTBUTh AHAIU3 MOJYYCHHOIO 3alpoca U OINPENCNIUTh CTENEHb IOJHOTHI
uHpoOpMalliU, CoJepKalleiics B 3ampoce MU HEOOXOIMMOHM JJii €ro HUCIOJIHEHUS;
MECTOHAXOXICHHUE, aapec KOHKPETHOW OpraHM3alud, JHIa, KyJda CIeIyeT HalpaBUTh
MH(}OpMaAIMOHHOE MUCHMO Ha 3a1poc;

3) mo pe3yibTaTaM pPAcCMOTPEHHS 3ampoca NpPeJOCTaBUTh OTBET Ha 3ampoc, B
KOTOpPOM
COJICPKUTCS WIIM K KOTOPOMY TIpHJIaraeTcs 3arpaiirBaeMas nH()OpMaIus.

[Ipn moAroToBKE OTBETa Ha 3aMpoC COTPYAHUK OOPa30BATENBHOTO YUPEKIICHUS,
OTBETCTBEHHBIH 3a MOATOTOBKY OTBETA Ha 3allpOC, UMEET MPaBoO:

1)oOpamatbcss K 3asABUTENI0, B  COOTBETCTBYIOIIME  T'OCYIapCTBEHHBIE,
MYHUIUTIATIBHBIE OPTaHbl U OPTaHU3ALMU JIJIS TOTYYEHUS TOTIOTHUTEILHON HH(bOpMaIIiH,
B TOM YHCJI€ IO TeNe(POHY WU 3JIEKTPOHHOI 10OUTE;

2) B cilydasx, MpeyCMOTPEHHBIX HACTOSIINM PerjaMeHToOM, IOrOTOBUTh 3asBUTEITIO
OTBET Ha 3alpoc, B KOTOPOM COAEPKUTCS MOTUBUPOBAHHBIA OTKAa3 B IPEIOCTABICHUU
uH(popMaIuu.

B undopmammonHoM mnuckMe 00A3aTENBHO TOJDKHBI OBITH yKa3aHBl JIOJKHOCTB,
dbamMuInsi, THUIUAIBI 1 HOMEP Tese(oHa UCTIOTHUTETIS.

[ToaroroBneHHbIN HA OyMa)KHOM HOCHTENE MPOEKT OTBETA HA 3apOC MepeaacTcst s
€ro TMOAMMCAHUS PYKOBOJIUTENIO 00pa3oBaTeNbHOTO yupexaeHus. Cpok MOArOTOBKH
npoekTa oTBeTa coctaBiseT 20 KaJeHAAapHBIX JHEW C MOMEHTa MOJydeHUs oOpalieHus
cotpyaaukomM OpraHu3aiii, OTBETCTBEHHBIM 3a MIOJITOTOBKY OTBETa Ha 3ampoc.

PykoBonuTenb 00pa30BaTEIbHOTO YUPEXKACHHUA B Clydae COTJIaCHsl C MPOEKTOM
MMCbMa TOJIUCHIBAET €ro, MPH HECOTJIacHuu BO3BpallaeT cOTpyaHMKY OpraHu3aiuu Ha
J0pabOTKy C YKa3aHMEeM KOHKPETHbIX Mpu4yuH. Cpok J0opabOTKHM MpPOEKTa OTBETa
COCTaBJISIET S5 KaJeHJApHbIX JHEHM C MOMEHTa TMOJY4YeHHUs JIOKYMEHTa COTPYIHUKOM
00pa3oBaTENbHOTO YUYPEXKJEHHUS, OTBETCTBEHHBIM 3a IOJATOTOBKY OTBETa Ha 3aIpoc.
YcTpaHeHue NpUYMH BO3BpaTa MPOEKTa MMChMa, €ro MOBTOPHOE HANPaBIEHUE HA MOANKCH
MIPOU3BOSTCS B CPOKU, UCKITIOYAIOLINE BO3MOKHOCTh HAPYIIEHHUSI CPOKA MPEJOCTABICHHUS
MYHUITUTIATFHOU YCITyTH.

[locne moamucanus TUCBMEHHOTO OTBETa Ha 3alpoc, OH HampaBlseTCs
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIy MHUCHMOM, AJIEKTPOHHOW MOYTOM, ()aKCOM B 3aBUCHUMOCTH OT
crocoba oOpallleHusi 3asBUTEIS WM Croco0a JIOCTaBKH, YKa3aHHOTO B MHCbMEHHOM
oOparieHnu 3assBUTEIIA.



Pe3ynpTratom BBINOIHEHUS POLEAYPHI SBISETCS:

HampasieHue UHpopMauuu 00 00pa3oBaTeNIbHBIX MPOTPaMMax M YYEOHBIX IJIaHaX,
pabouux mporpaMmax y4eOHBIX KypcCOB, MPEAMETOB, TUCUUILUIMH (MOJIYJIeH), TOAOBBIX
KaJICHJIApHBIX YUeOHBIX TpaduKax 3asBUTEIIO;

yBEJOMIIEHHE 00 OTCYTCTBUU 3allPAllIMBAEMbIX CBEJICHUM.

3.4. HanpasnieHue 3asBUTEIIO pe3yibTaTa MPeJ0CTaBICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH:

- OTBET HAMPABJISICTCS 3aABUTENIO TTOYTON WU BJIEKTPOHHOM MOYTOM;

- OTBET NOJIy4aeT 3asBUTEJIb HEMOCPEICTBEHHO B OPraHMU3AllMM, PACIIHUCBIBACTCS B
MOJYYEHUH U YKA3bIBAET ATy MOJYYEHHUS.

3.5. ITlopsgok ocymiecTBieHus B OJEKTPOHHOW ¢dopMe, B TOM UHCIE C
ucnonap3oBaHueM EnuHoro moprana u PermoHanbHOro mnopraia, aAMUHUCTPATUBHBIX
IIPOLEAYDP.

OcyliecTBiIEHHE  CHEAYIOIIMX  aJIMHHHCTPAaTUBHBIX IPOLEAYP BO3MOXHO C
HCIIOJb30BaHueM cucTeMbl "JInuHbli kabuHeT" Ha EnuHOM mopTane ¢ MCHoJIb30BaHUEM
pervoHanbHOll  MHGOpMallMOHHOM  cucteMbl  "PeecTp  rocygapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX yCIyT (QyHKIMI) AnTaiickoro kpas':

MIPE/ICTABJICHUE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE MHPOPMALIMK 3asIBUTENIO U 0OEcTieueHne
JOCTYTIA 3asABUTENS K CBEEHUAM O MYHHUIIMIIAJIBbHOMN yCIIYTE;

nojaya 3asBUTENIEM 3ampoca M MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JUIS
MIPENOCTABICHNS] MyHULMITAJIbHON YCIIYTH, U IIPUEM TAKUX 3aIPOCOB U JOKYMEHTOB;

IIOJIyYEHHE 3asiBUTEJIEM CBEACHUN O XOJ€ BBIIOJIHEHUS 3alpoca O IPEAOCTABICHUN
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH;

MOJIyYEHUE 3asiBUTEJIEM pe3yJibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYTH, €CIIU
MHOE HE YCTAHOBJIEHO (peIepaIbHBIM 3aKOHOM;

WHBIC IEUCTBUS, HEOOXOUMBIE JIJIsl TPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

3.6. biok-cxema mpenoCTaBiCHHS MYHUIMIIAIBLHOM YCIyrd TMpeACTaBiIeHa B
[Tpunoxenuun Ne 3 k HacTosiemy PermamenTy.

IV. ®opmbl KOHTPOJIsI 32 HcoIHeHHeM Persiamenra

4.1. Texkymuid KOHTPOJb 3a TIIOJHOTOM W  KA4ECTBOM  MPEIOCTABICHHUS
MYHHUITUTIAJTFHOW YCIYTH OCYIIECTBIACTCS MpeaceaaTenieM KoMutera uim pykKoBOIUTEIEM
VYapexxaeHus, 0Ka3bIBAIOIIEr0 MYHUIIUITAILHYIO YCIYTy, BKIIOYAaeT B Ce0sl MPOBEACHHE
MIPOBEPOK, BBISBIICHHE M YyCTpaHEHWE HAPYIICHWH MpaB 3asBUTEJICH, pacCMOTpPEHHE,
MPUHATHE PEIICHUH M TOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpAIlCHHS 3asBUTENICH, COIEp KaIlluX
Kaj00bl HA penIeHus, 1eUCcTBUS (0e31eUCTBUSA) JOJDKHOCTHBIX JIMII.

JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IMPHUEM JOKYMEHTOB, HECET NMEPCOHATLHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJICHHE CPOKOB M MOpsJIKa IMpUEMa W OTHPABKU JOKYMEHTOB,
MPaBWIBHOCTh M CBOCBPEMEHHOCTb BHECEHMS 3aluceld B KHUIM YyuyeTa BXOJAIIUX U
UCXOJIAIINX TOKYMEHTOB.

JIOMKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABIICHUEC MYHHIIMMAIBHOW YCIYTH,
HECeT MEePCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a HAPYIIEHHWE CPOKOB PACCMOTPEHHUS W HHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIX JACHCTBUHN, YCTAHOBIECHHBIX AJTMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM.



[lepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3aKpEIUISIETCST B UX
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKILIMSIX B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSIMH 3aKOHOAATENIbCTBA.

Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISIETCA MYyTEM IMPOBEACHUSI MPOBEPOK COOMIOAECHUS U
WCIIOJTHEHUSI JTOJDKHOCTHBIMM JIMLIAMM TOJIOKEHUN AJIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa,
VHBIX JIOKQJIbHBIX aKTOB.

[Io pe3ynbpraram MPOBEICHHBIX MPOBEPOK, B CIy4ac BBIABICHUS HApYLICHHWU ITpaB
3agBUTEIICH, OCYIIECTBISAETCA MPUBICUYCHUE BHUHOBHBIX JIMIl K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

4.2. BHemIaHOBbIE MPOBEPKU MPOBOJSATCA MPHU MOCTYIUICHUU B YUPEKACHUE WIIU
Komurer oOpamiennii (3asBieHuii, xanod) rpaxxaaH W MHCEM, B KOTOPBIX COIEpKaTCs
CBEJICHUS O HAPYLIECHUH MMOJI0KEHUH AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa.

4.3. 3a HapyuieHUE€ MOJOXKEHUNW AJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTAa K BHUHOBHBIM
JTOJKHOCTHBIM JIMLIAM IIPUMEHSIFOTCS MEPbI OTBETCTBEHHOCTH B IOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM
3aKOHOAaTeENbCTBOM Poccuiickoint denepanum.

V. JocyneOHblii (BHeCy1eOHbII) MOPSAOK 00:KAT0BAHUSA PellIeHUH U A1eCTBUI
(0e3neiicTBHI) OpraHa, NpeaoCTAB/IAIOMIEr0 MyHUIMIIAJIBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe
AOJIKHOCTHBIX JIMI, MYHUIMIAJIbHBIX CJIYKaIIUX

5.1. 3agButenp (ero mNpeACTaBUTENb) HMMEET MpPaBO OOXKajoBaTh pPELICHUS U
nevictBusa (Oe3neiicTBue) obpasoBaTenbHOrO yupexkaenus, Komurera mo oOpazoBaHuIO,
JOJKHOCTHOTO JIMIA JIMOO MyHUIIMITAJIBHOTO CITY>KaIlero, MPUHATHIE (OCYILECTBIsIEMbIE) B
XO0JI€ MPEAO0CTaBICHHSI MyHUIIUIIAIIBHOM YCIIyTH, B J0CYy1€0HOM (BHECYI€OHOM) OPSIKE.

5.2. 3asBuTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaJI0OOH, B TOM UUCIIE B CIEAYIOLIUX

ClIyJasx:

1)HapylieHre CpoKa pEerucTpaliyd 3ampoca 3asBUTENs O MNPEAOCTABICHUU
MYHULIMIIAIBHOMN YCITyTH;

2) HapyIIeHNe CPOKa MPEAOCTABICHUS! MYHHUIIUITATBHOMN YCITyTH;

3)TpeboBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
mpaBoBbIMM akTamu Poccuiickoin denepanny, HOPMATHBHBIMU NPABOBBIMH aKTaMU
AnTalickoro Kpas M MYHHULMOAIBHBIMM IPAaBOBBIMM aKTaMU JUIsl MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAIBHOMN YCITyTH;

4)oTKa3 B TpUEME JIOKYMEHTOB, IPEIOCTABICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMA  IIPaBOBbIMM  akTamMH Poccuiickoii  ®enepanuu, HOPMATHBHBIMU
PaBOBBIMM aKTaMU AUITAliCKOTO Kpas, MYHHLIMIIAIBHBIMU IIPABOBBIMM AaKTaMHU IS
[IPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATIBHON YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B MpeqoCTaBICHUH MYHHUIIMIIAILHON YCIIYTH, €CJIM OCHOBAHHUSI OTKa3a He
IpeTyCMOTPEHbI (eiepaibHbIMU 3aKOHAMU U IPUHSTHIMU B COOTBETCTBUU C HUMHU UHBIMU
HOPMATHBHBIMA  IIPaBOBbIMM  akTamMu Poccuiickon ®enepanuu, HOPMAaTHBHBIMU
IIPAaBOBBIMU aKTaMU AJTAalCKOIro Kpasi, MyHULUIIaJbHBIMU PABOBBIMU aKTaMHU;

6) 3aTpeboBaHuE C 3asIBUTEISI IPH MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHON YCITYTH TUIATHI,
HE MNPENYyCMOTPEHHOM HOPMATMBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepannu,
HOPMAaTHBHBIMHM ITPAaBOBBIMM aKTaMH AJNTANCKOro Kpas, MyHUUUIAIbHBIMH IPaBOBBIMU
aKTaMu;



7)0TKa3 oOpraHa, MPEJOCTABISIONIETO MYHUIMNAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO
JUIA OpraHa, NpeJoCTaBISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO  YCIOYry, B  HCIpaBICHUU
JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OIHUOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHHUS
MYHUIUMNIATBHON YCIYTM JIOKYMEHTax JIMOO HAapyIIeHHE YCTAaHOBJIEHHOIO CpPOKa TaKUX
HCITPABJICHUM.

5.2. O6mme TpeboBaHus K MOPSJIKY MOJIa4d U PACCMOTPEHUS JKATOOBI.

5.2.1. Kanoba mnomaercss 3asBUTENEM B MNHUCbMEHHOW (opmMe Ha OyMaKHOM
HOocuTene JHOO B JJIEKTpPOHHOW Qopme Ha aAeiictBus (Oe3neHCTBUE) WIM pEHICHHUS,
IOPUHATBIE B XOJ€ IMPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON yCIyru 00pa3oBaTEIbHBIM
VUpEKJECHUEM, JODKHOCTHBIM  JIMIIOM, MYHUIIMNAIBHBIM  CIY)KAalllUM HA  WMS
npenaceaaresns KOMUTETa o 00pa30BaHUIo.

XKanoba wa neiictBus (Oe3neWCTBHE) WM PEIICHUS, MPUHATHIE MpeaceaTeIeM
Komurera o oOpazoBaHuio MoJar0Tcs riaBe AJMUHUCTPAIIUN paiioHa.

5.2.2. Kanoba MoxeT ObITh HalpaBiieHa MO NouTe, yepe3 MHOropyHKINOHATbHBINA
HeHTp, oduuuanbHbelid caidt Komurera mno oOpa3oBanuto, Enunbeii  nopran
rOCyJIapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIbHBIX ycuyr (QyHKOuii), PermoHanmpHBI mOpTaN
rOCyJapCTBEHHbIX M MYHUIMOAIbHBIX yciayr (dyHkuuil) B  UHGOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON CETH «MHTEPHET», a TAK)K€ MOXKET ObITh MPUHATA MIPH JTXIYHOM
npreMe 3asiBUTEIIS.

5.3. Kanob6a momkHa coaepKaTh:

1) HaMMEHOBaHWE  OpraHa, MPEJOCTABISIONICIO  MYHHIUNAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIML@ OpraHa, HpelOCTaBISIONIEr0 MYHUIUNAIbHYIO YCIyry, Ju00
MYHHUIIMIIAJIBHOTO ~ CIYXKAIlero, pemeHuss ¢ JedcTBus  (0e3eHCTBUE)  KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) bamMuInio, UMs, OTYEeCTBO (MPH HAJTUYMHU), CBEIACHHS O MECTE >KUTCIILCTBA
3asgBUTENS - (PU3MUECKOTO JIMIA, a TAaKXKe HOMEp (HOMepa) KOHTAKTHOro TenedoHa, aapec
(agpeca) AAEKTPOHHON MOUTHI (MIPU HAJTUMYMHU) U TOYTOBBIM aJpeC, MO KOTOPHIM JOJIKEH
OBITH HAMPaBJICH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeneHus 00 OOXKayeMbIX PEHICHUSIX M JCHCTBHAX (OC37CHCTBHM) OpraHa,
MPEIOCTABNIAIONIETO  MYHHIMIAIBHYIO  YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO  JIMIIa  OpraHa,
MPEIOCTABIIAIONIETO MyHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, THO0 MyHHIIMIIATLHOTO CIYXKAIIIETo;

4) MoBOIBI, HA OCHOBAHWW KOTOPBIX 3asBUTEIh HE COTJACEH C pEIICHHEM U
JNEUCTBUEM
(Oe3neiicTBUEM) opraHa, MPEIOCTABISIONIEIO0 MYHUIHUIIAIBHYIO YCIYTY, AOJKHOCTHOIO
WA OpraHa, NPEIOCTAaBJISIONIEI0 MYHHUIMNAIbHYIO YCIYTy, JU0O0 MYHUIUMIAIBHOTO
CIIyXamiero. 3asBUTEIeM MOTYT ObITh NPEACTABICHbl JIOKYMEHTHI (IIpU HAJIUYUN),
MOJATBEPKAAIOLIUE JOBOIBI 3asIBUTETIS, JINOO UX KOIHUU.

5.4.Kanoba moasie)KuT pacCMOTPEHUIO B T€UEHHUE MATHAAUATA pabOuyux AHEH co
JIHSl €e perucTpanuu, a B ciiydae o0KajJoBaHUsI OTKa3a 00pa3oBaTEIbHOTO YUPEKACHHUS,
KomuteTra mo o6pa3oBaHuio, MOJDKHOCTHOTO JIMIIA B MpPUEME JOKYMEHTOB y 3asBHUTENS
7100 B MCTPABICHUU JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OIMMMOOK WM B Clydae O0KaJOBaHUS
HapyIICHHUs] YCTAaHOBJICHHOTO CPOKA TaKUX MCIPABJICHUM - B TEUCHUE MATH pabOyuX JAHEH
CO JTHS €€ PETUCTPALIUU.



5.5.11o pesynbraTaM pacCMOTPEHHS KaloObl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIETYIOIIUX
pELIEHUM:

1) ynoBieTBoOpsieTcs *ajo0a, B TOM YKCie B OPME OTMEHBI IPUHATOIO PEIICHUS,
WCIIPaBJICHUSl JIONYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yjbTaTe
MpeI0CTaBICHUS
MYHUIUMNAIBHON YCIYrM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEKHBIX CPEJCTB,
B3UMaHHE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMHM akTaMu Poccuiickoi
denepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH AJNTANCKOTO Kpas, MYHHUIIUIAIbHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMH, a TaK)Ke B UHBIX (popmax;

2) 0TKa3bIBACTCSI B YIOBJICTBOPEHUH JKATOOBI.

5.6. He mo3mnee aHs, CleAyromero 3a JHEM MPHUHSATHS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B
m.5.5.

PernamenTa, 3asBUTENIO B MUCHbMEHHON (OpME U 1O KETAHUIO 3aIBUTEINS B JICKTPOHHOM
(dbopme HanpaBIAeTCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KAIOOBbI.

5.7. Kano0Oa ocraercst 6€3 0TBETa B CJICAYIOMIMUX CIydasiX:

a)HaJIU4Yue B >KalloO€ HEIEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTENIBHBIX BBIPAKEHUH, yIpo3
KU3HU, 3I0POBBIO0 U UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbU;

0)OTCYTCTBHME BO3MOXXHOCTHM MPOYUTATh KaKyHO-JIMOO YacTh TEKCTa KajoObl,
(baMuuIo, UMsl, OTYECTBO (MPU HATUYMK) U (M) TIOYTOBBIN aJpec 3asBUTENIS, YKa3aHHbIC
B %kanooe.

5.8. He mno3nHee nHSA, CIENYIOIIETO 3a JTHEM MPUHATUS PELICHUS, 3asBUTENIO B
MUCbMEHHOU (hOpME M MO JKEJIaHUIO 3asBUTENSI B DJCKTPOHHOU (hopme HampaBiseTcs
MOTHUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yjIbTaTaX PaCCMOTPEHHUSI >KalOObI.

5.9. B ciydae ycTaHOBJIEHHS B XOJ€ WUJIU MO Pe3yJibTaTaM PacCCMOTPEHHUSI KaJTOObI
MPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHCTPATUBHOIO MPABOHAPYUICHUS WJIH MPECTYIUICHUS
JIOJDKHOCTHOE  JIMIIO, HAJENIEHHOE IMOJHOMOYHMSAMU 1O PAaCCMOTPEHUIO  Kayloo,
HE3aMeJIMTEIbHO HAMPABIIET UMEIOIIMECS MaTepralbl B OPraHbl IPOKYpaTyphl.



[Tpunoxenue 1

Nudpopmanusn
00 AnmuHucTpaimy LlennHHOro palioHa, NpeA0CTABJISIOLIe
MYHULIHUIIAJIBHYIO YCIYTY

HaunmenoBanue opraHa MECTHOT'O Anmunuctpauus LenuaHoro

CaMOYIIPaBJICHHUS, MPEIOCTABJISAIONIETO paiioHa ANTaiiCKOro Kpas

MYHUIUTIAIBHYIO YCIYTY

PykoBoautens opraHa MecTHoro | ['y1aBa AAMUHHMCTpanuu pailoHa

CaMOYIIPaBJICHHUS, MPEIOCTABJISIONIETO buprokoB Bukrop Hukonaesuu

MYHULIMNAIBHYIO YCIYTY

HanmenoBanne cTpykTypHOro | Komurer AqMuHucTpanum paiioHa

noApa3aeaeHusl, OCYIIIECTBIISIOIIETO 10 00pa30BaHUIO

paccMOTpEHHE 3asBICHUS

PykoBoautens CTPYKTYPHOIO IIpencenarens koMUTETA

noapa3aescHus, OCYIIECTBJISIIOIIETO AJIMUHHUCTpalUM pailoHa 1o

pPacCMOTpEHHUE 3aASIBJICHUS obpazoBanuto JIucoenko Hatanbs
IOpreBHa

MecTo Hax0XAEHUS U TTIOYTOBBIN a/Ipec 659430, AnTaiickuil Kpai,

LennHHbIM parioH, c. Llenunnoe,
yi1. [To6ensr, 5
['paduk paboTs! (mpruemMa 3asBUTENCH ) [Tonenenbuuk — [IaTHuLa,
BbIXOIHBIE THU — Cy000Ta,
Bockpecenbe. C 9.004. 1o 17.004.
Oo6enensblii nepepbiB — ¢ 13.004.
1o 14.00y.

TenedoHn, aapec AMEKTPOHHON MOYTHI Anmunuctpanus LenuaHoro
paiiona, Ten.: 8 (98596)2-14-01,
a/ipec AIL.IOYTHI:
adm.tcelin@yandex.ru
Anpec  odunmanbHoro  caita oprana | Cairt: http://admcelinnoe.ucoz.ru

MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUS,
MIPEA0CTABISIOIET0 MYHULIMITAIBHYIO YCIIYTY
(B ciydae OTCYTCTBUS - aapec
opuIMaTBEHOTO  cailTa ~ MYHUIUIAIBHOTO
00pa3oBaHUs)

Enquneiii mopTanm rocyaapCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX ycayr (pyHKumii) -
www.22.gosuslugi.ru/pgu/



[Tpunoxenue 2

[lepeyeHb MyHUIIMTTAJIBHBIX YUPEIKIECHUMN, TIPEIOCTABISIOMINX

MYHUIUNATBHYIO YCIYTY

No | HaumeHnoBanue yupexaeHui ITouroBsii aapec, AJlpec 2JIeKTPOHHOU
1/ TeneQou MOYTHI
i

1. | MBOY "BoukapéBckas | Aapec MmKOJb: 659445 e-mail:bochscool@mail.ru
cpenHss (nomuas) | c. boukapu yi.
oOmeoOpazoBarenpHas [xoneHas 8§ Ten.: 8(385-
1Kosa" 96)32-5-23

2. | MKOY "Bepx- | Aapec mkonbl: 659 440 c. | e-mail:

MapymmHckas ocHOBHas | Bepx-Mapyka yir. pikalova_70@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas Coserckas 16t1en.:8(385-
mKoJja" 96) 43-6-16

3. | MBOY "BoeBojackas | Anpec mikoibl: 659 444 c. | e-
cpenHss BoeBoackoe mail:voevodsk_school@m
oO1eoOpa3zoBarenbHas yi. lllkonbHast 5 Te.: ail.ru
mKoJja" 8(385-96)38-3-16

4, | MBOY "pyx06unackas | Anpec mkomsl: 659 446 c. | e-mail:
cpenHsis mKkoja" Jpyx06a, yn. ITo6ensr 13 | druzhbaschool@mail.ru

tei.:8(385-96)39-3-27

5. | MKOY "Enanauackas | Aapec mkonbl: 659431 c.| e-mail:elanda-
OCHOBHas Enanna, yII. school@mail.ru
oO1eo0pa3zoBarenbHas KoMmmyHucTHueckast
koJa" 227en.:8(385-96)35-1-16

6. | MBOY "MapymnHckas | Aapec mkoisbsl: 659441 c. | e-

CpemHsIst (momnas) | Mapymka, yn. Hosas 1 | mail:maruschka_school@
o0mieoOpazoBareIbHasI Ten.:8(385-96)33-3-69 mail.ru
mkona'

7. | MKOY "JloxkuHckas | Aznpec mkoibl: 659 443 | e-mail:logkino-
OCHOBHAs C. JloxkkunHO, ya. | schooll@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas Cosetckas 16 ten.:8(385-
koJa" 96)45-7-94

8. | MKOY  "OscsauuukoBckas | Anpec mkonbl: 659 437 | e-




mail:ovsaynnikovo@mail.

CpemHsis c.  OBCSHHHKOBO, VI
ob1eo0pa3zoBaTenbHas IkoneHas 17 ten.:8(385- | U
mKoJja" 96)30-2-28

9. | MBOY "Ilobenunckas | Agpec wmkossl: 659 436 | e-mail:altpobeda@mail.ru
cpenHsis c. [lo6ena, yn. Jlenuna 2
o0mieoOpazoBareIbHasI ten.:8(385-96)36-4-10
mkona'

10. | "IlonmoBuueBckasi OCHOBHas | Agpec mKOabl: 659438 | e-
ob1eo0pa3zoBaTenbHas c. [lomoBuueBo mail:Popovischevo@mail.
mkoia" guaman yin.llenTpanbHas ru
MBOY "TTo0emunckas | 94ten.:8(385-96)37-3-16
CpemHsis
oOmeoOpazoBaTenbHas
mkona'

11. | MKOY "Cyxo-Uemposckas | Aapec mkoisl: ¢. Cyxas | e-mail:terrasuch@mail.ru
cpenHsis (mosinas) | YempoBka
ob1eo0pa3zoBaTenbHas yin.MomnoaexHas
koJa" 1ten.:8(385-96)31-3-87

12. | MBOY '"llenunnas cpeanss | Aapec mkoasl: 659 430 | e-mail:cln-school-
0011e00pa3oBaTeIbHAs c. Llenuanoe 1@mail.ru
mikosa Nel" YL Jlennna 52

Ten.:8(385-96)2-17-02

13. | MBOY '"llenunnas cpeansis | Aapec mkoisl: 659 430 | e-mail:kalachev-
001Ie00pa3oBaTenbHast c. Henunnoe vn@mail.ru
mikoJia No2" Y. CoBerckas 19

tei.:8(385-96)2-13-07

14. | MKOY "[Mananckas | Axpec mkousl: 659 435 c. | e-mail:Shalap@mail.ru
OCHOBHAs [Tanamn
oOmeoOpa3zoBarenbHas yn.  UkamoBa 58 a
1Kosa” ten.:8(385-96)34-5-32




15. | "Bepx-lllyounckas Anpec mkoisl: c. Bepx- | e-

HavaJIbHas [IyGenka mail:vshubinka@gmail.co
ob1eo0pa3zoBaTenbHas yIIL. [xonpHas 1|m

mkona"  ¢mwman  MBOYVY | ren.:8(385-96)33-3-71

"MapyuinHcKas CpenHsis

(mosHas)

oOmeoOpazoBarenpHas

mkona"

16. | "Bepx-fMuHckass ocHOBHas | Anpec mkogasl: 659434c. | e-
ob1eo0pa3zoBaTenbHas Bepx-Amunck mail:vyaminsk@gmail.co
mkona"  ¢uauan MBOY | yn. ITo6eas: 8 Ten.:8(385-| M
"LenuHHas cpennss | 96)23-1-09
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkosa Nel"

17. | "CBepukoBcKas HavyayibHa | Apec  mKoJdbel: 659443 e-
0011e00pa3oBaTeIbHAs c. CBEpYKOBO mail:terrasuch@mail.ru
mkona"  ¢umman MKOYVY | ym. CoBerckas 3

"Cyxo-UeMmpoBcKasi cpemHsis
(mostHas)

Ten.:8(385-96)31-3-66

ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkonua'

18. | XomyTHHCKas OCHOBHas | Aapec mkoysl: 659 447 e-
0611e00pa3oBaTenbHas c. XOMyTHHO mail:dokinairina@mail.ru
mkona  pumuan  MBOVY |y 3eneHast 21
"Lenuuuas cpennsis | Ten.:8(385-96)44-9-30
oOmeoOpazoBarenpHas

mKkoJjia No2"




[Tpunoxenue 3

brok-cxema npoxoxaeHus: aAMUHUCTPATUBHBIX POLIETYp IPU OKa3aHUU
MYHUIUIIATIBHON YCIyru

[Ipuém u perucrpanus 3asBICHUAS

[Toaroroska nHbopmaIuu

JloBeaenue nndopmManuu




[Tpunoxenue 4

Cgenenusi o puinanax MOILI.

Henuunpiit Gumman MOI]
MecTo Hax0X/IeHHUs U TOYTOBBIN aapec 659430, c.Ilennnnoe yn.IloGenpL, S
I'paduk paboTh [Tu-ITT: 9.00-17.00
C6,Bc¢ - BEIXOOHOMN I€HD
Enunsiii neaTp tenedhoHHOT0 00CTY)KUBAHUS 8-800-775-00-25
Tenedon mentpa reneoOHHOTO 0OCTYKHBAHUS 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
E-mail 101@mfc22.ru




[Ipunoxenune 5

KoHnTakTHBIE TaHHBIE 1JI5 N0AAa4H K100 B CBSI3M ¢ MPeA0CTABIeHHEeM
MYHHUIMIAJIbHOH yCIyTH

AnmMuHUCTpauus Anpec: 659430, Anraiickuil kpaid, [lenuHHbIN paiioH,
LlenrHHOTO paiiona | c. llenunnoe, yn. Coserckas, 17, ten.: 8 (38596) 2-
AnTaiickoro kpas 14-01

PykoBoautens: rnaBa AJAMUHHUCTpAlMM  palioHa
buprokos Bukrop Hukonaesnu

Otnen apxutekTypbl U | Axpec: 659430, Anralickuii kpaid, LlenuHHbIN pailoH,
CTPOMTEIHCTBA c. Hemunnoe, yiu. [Tobens, 5, Ten.: 8 (38596)2-15-56
AnMuHucTpaluu paiioHa | PykoBoauTenb: npenacenarenb KOMHUTETA
AIMUHHCTpaMu  pailoHa 1o  oOpa3oBaHMIO
JIucoBenko Haranbst FOpreBHa




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.09.2016                                                                                                    № 330               
	        с. Целинное
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (прилагается).
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 29.03.2012  № 134 «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках».
	3. Опубликовать данное постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации района                                                     В.Н. Бирюков
	    по телефону от сотрудников Комитета по образованию, а также образовательных учреждений, ответственных за информирование;
	 на официальных интернет-сайтах образовательных учреждений;
	2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:- Конституцией Российской Федерации;
	При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.
	Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.
	Запрещается требовать от заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
	2.9.1. Отсутствие в письменном обращении фамилии Заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
	2.9.2. Невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	2.9.3. Содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.
	2.9.4. Запрашиваемая информация не относится к вопросам о реализации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях.
	2.9.5. Запрашиваемая информация ранее неоднократно предоставлялась Заявителю.
	2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение.
	Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе для инвалидов.
	Прием граждан осуществляется в служебных кабинетах специалистов либо в специально выделенных для этих целей помещениях, обеспечивающих получение беспрепятственного доступа инвалидов к ним, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Информационные стенды содержат образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Административный регламент с приложениями, график приема заявителей для оказания муниципальной услуги, порядок получения Муниципальной услуги.
	Помещения для приема заявителей обеспечиваются комфортными для граждан условиями и оптимальными условиями работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу:
	комфортное расположение заявителя и специалиста;
	возможность и удобство оформления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
	Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги.
	На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационная вывеска (табличка) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
	Места ожидания оборудуются стульями или скамейками (банкетками).
	Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей, указанному в пункте 2.2 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	Указанные места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом их доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.14.1. Показатели оценки доступности муниципальной услуги:
	- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	- обеспечение возможности направления обращения в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, по электронной почте;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах Комитета и Учреждения.
	2.14.2. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги:
	- соблюдение требований информирования Заявителей;
	- достоверность предоставляемой информации;
	- четкость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
	- оперативность предоставления информации;
	- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
	- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действие (бездействие) должностного лица, осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.
	направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
	3.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	- ответ направляется заявителю почтой или электронной почтой;
	- ответ получает заявитель непосредственно в организации, расписывается в получении и указывает дату получения.
	4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета или руководителем Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
	Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных локальных актов.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в учреждение или Комитет обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.
	4.3. За нарушение положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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