AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAVIOHA
AJITAMCKOT'O KPAS
[TOCTAHOBJIEHUE

27.09.2016 Ne 329
c. llennnaHoe

06 YTBEPKACHUU
aIIMUHUCTPATHBHOTO periaMeHTa
NPEJOCTaBICHUSI MYHUITUIAIBEHON

YCIYTH «IIpenocraBnenue
uHpopManuu 0 MOPSIKE
IIPOBEICHHUS rocy1apCTBEHHOU
(uTOrOBOI) aTTecTanuu
oOyyJarormxcs, OCBOMBIIIHX

OCHOBHBIC U  JIOTIOJTHUTEIHHBIC
0011e06pazoBaTebHbIE (3a
UCKJIIIOYCHUEM JIOIIKOJIBHBIX), a
Takke wuHDopMauuu U3  0a3bl
naHubix llenmuHHOrO paiiona o
pe3ynbTarax CTMHOTO
rOCY/IapCTBEHHOTO dK3aMeHa»

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O6
OpraHu3alMK TMPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUUNAIBHBIX YCIYT», C
®enepanbubiM 3ak0HOM OT 06.10.2003r. Nel31-®3 «O6 o0mmMx NpUHIIAIIAX
OpraHu3aliid MECTHOro camoymnpasieHus B  Poccuiickonn  @enepanum»,
nocTta”oBiienneM Anvunuctpainuu Lleauanoro pariona ot 05.03.2011 Nel124 «O6
YTBEPXKJICHUM  TIOJIOKEHUST O  TOpsiAKe  pa3pabOTKM W yTBEPXKICHUSA
aAMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB U CTaHAAPTOB MYHUIMUIAIBHBIX YCIYI»,
PYKOBOJICTBYSICh Y CTaBOM MYHHUIIUNAIBLHOTO oOpa3oBanusi llenuHHbIil paiioH
AJnTaiicKkoro Kpas,

[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauThH aJIMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT Mpe0CTaBICHUS
MyHHUITUTIATBHOU yeinyTH «lIpemocTaBieHne nHGOPMAIMK O TIOPSIKE MPOBEICHUS
rOCyJapCTBEHHOM (MTOTOBOM) aTTECTAIIMM OOYYaIOUTUXCsl, OCBOMBIIUX OCHOBHBIC
U JIONOJIHUTENbHBIE 00111e00pa3oBaTelibHbIe (32 MCKIIOYEHHEM JOIIKOJBHBIX), a
Takke uHpopmaru U3 6a3bl NaHHbIX [{eanHHOrO palioHa 0 pe3ynbTarax eIMHOIro
roCyapCTBEHHOTO 9K3aMeHay (TpujiaraeTcsi).

2. OnyOnukoBaTh JaHHOE mocTaHOBIeHHE B «COOpHMKE MYHHUIIMIIAIBHBIX



HOPMATHBHBIX TMPaBOBBIX akTOB llenmHHOTO paifoHa» W pa3MeCcTUTh Ha
opUIINATLHOM caiiTe AIMHHHCTpPAIUK palioHa.

3. KoHTposib 3a HMCHOJHEHHWEM HACTOSIIETO IIOCTAHOBIICHUS OCTaBJISAIO0 3a
COOO0H.

['maBa AaMuHUCTpanunu paiioHa B.H. buprokos



YTBEPXJIEH

IIOCTaHOBJIEHHEM
AJIMUHHCTpalUM pailoHa
o1 27.09.2016r. Ne329

AIMHUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
10 MPEAOCTABJICHUI0 MyHUIIMIIAJbHOM yeayru «IIpexocraBienune
uHpoOpMaIMU 0 MOPSI/IKE NPOBEAEHUS TOCYyIaAPCTBEHHON (MTOr0OBOM)
arrecTanu 00y4aronuxcsi, 0CBOMBIINX OCHOBHbIE U JONOJHHUTEIbHbIE
001eoOpa3oBaTe/bHbIE (32 HCKJIIOYEHNEM IOIIKOJIbHBIX), 2 TAKIKE
uHpopmannu u3 0a3bl JaHHBIX LleJJMHHOrO paiioHa 0 pe3yJibTaTaxX eAMHOI0
rocyJapcTBEHHOI0 IK3aMEHa)

1. O0umMe MoJ10KeHus

1.1. [IpenmMeT AIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

AJMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT TI0 TPEJOCTABICHUIO MYHHUIIUTATHHON
ycnyru "lIpenocraBienne nHPOpMAITUU O MOPSIKE MPOBEICHUS TOCYIapPCTBEHHOM
(MTOroBOI) aTTecTaMy 00Y4arOUINXCsl, OCBOMBILNX OCHOBHBIE U JOMOJIHUTEIIbHbBIE
o01reoOpa3oBarenbHble (32 HMCKIIOUEHHEM JOUIKOIBHBIX) MPOrpaMMbl, a TaKKe
uHbopManuu u3 0a3bl HaHHBIX llenmuHHOrO pailioHa O pe3yJibTaTax €JUHOro
rocyJJapCTBEHHOTO 3K3ameHa'" (mamee - AJMHHUCTPATUBHBIA  PETJIAMEHT)
pa3paboTaH B LEJSAX MOBBIIIEHUS KadyecTBa MPEAOCTaBICHHUS M JOCTYINHOCTH
MYHUILIMIIAJIbHOW YCIIYTH, CO3AaHUSA KOM(OPTHBIX YCIOBUH MJi MOJy4EHHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYyTH, B TOM YHUCJE Yepe3 KpaeBO€ aBTOHOMHOE YUpPEKICHHE
"MHOro(pyHKIIMOHAIbHBIA  LIEHTP  MPEJOCTaBICHUS  TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJBHBIX YCIyr AdnTaiickoro kpad" (nanee - MHOro(yHKUIMOHAIBHBIN
IEHTpP), B  DJIEKTpOHHOW  QopMe ¢  uUcCHoJb30BaHUEM  (eaepalibHOM
roCyapCTBEHHOM MH(POPMAITMOHHOM CHUCTEMBI "EnunbIit opTal
roCyJapCTBEHHBIX U MyHULMIIAIBHBIX yeiIyT (pyHKuuit)" (nanee - Equnblil mopran
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMMNAIBHBIX yciayr ((yHKIwWii)), yHHBEpCaIbHOU
ANEKTPOHHON KapThl (manee - YOK) ¢ coOmirojieHHeM HOPM 3aKOHOAATEhCTBA
Poccniickon @enepanuu 0 3aIATE EPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

AJMUHUCTPATUBHBIN pErjaMEeHT OMpEeNesieT CPOKH, TpeOOBaHUs, YCIOBHUS
NPENIOCTaBIIEHUsI W MOCJEAO0BATENbHOCTh  JIEUCTBUM  (QAMUHUCTPATHUBHBIX
npolenyp) TMpU  OCYIIECTBICHHWH IOJHOMOYMI 1O  OKa3aHUIO JaHHOMU
MYHUIUTIATBHONU YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asBUTENEH.

3asgBuTensaMu (fanee - 3asgBUTENb) MPU TMPEJOCTABICHUM MYHHUIIMHAIbHOU
YCIIYTH SIBJSIIOTCS:

1.2.1 oOyuwaromuecs, OCBOWBIINE OCHOBHBIE H  JOTOJHUTEIHHBIC
o0mreo0pazoBarenbHbIe (32 UCKIIOYEHUEM JOIIKOIbHBIX ) TPOTPaMMBI;

1.2.2. BBITYCKHUKU 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKACHUI MPOIUIBIX JIET, UMEIOINE
JOKYMEHT TOCYJapCTBEHHOTO oOpasiia o0 cpemHeM oOmeM o0pa3oBaHHWH, B TOM



YUCl€ JUUA, Y KOTOPBIX CPOK JeucTBUs pe3yiapTaToB EI'D He ucrek (manee
BBITTYCKHUKH MPOULIBIX JIET);

1.2.3. poautenu, MHbIE 3aKOHHBIC MPEICTABUTENH JIMIL, YKAa3aHHBIX B M. 1.2
HACTOSIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

2. Cranaapr npeaocTaBjIeHUsi MyHUIUNAJIBLHON YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHNE MyHUIIUITAIBHOW YCIYTH.

MynununansHass ycayra "l[IpemoctaBnenwe wuHOpManMu O TOPSIIKE
MPOBENICHHUS]  TOCYJApCTBEHHOW  (MTOTOBOI)  arTecTanuud  OO0ydYaroIIMXcs,
OCBOMBIIIMX OCHOBHBIE W JIOMOJIHUTEIbHBIE 0OIeoOpazoBarenbHbie (32
MCKIIFOUCHHUEM JIONTKOIBHBIX ) TPOTPAMMBI, a TaKxke WH(PopMaIuu u3 6a3bl JaHHBIX
[{enmHHOTO palioHa O pe3ysbTaTax €AMHOTO rOCYJapCTBEHHOTO 3K3aMeHa" (maiee
- MyHUITUTIAJIbHAS YCIIyTa).

2.2. Ilpu nmpeAaocTaBiICHUA MYHUIUIIAIILHONW YCIYyTH 3alpeliaeTcss TpedoBaTh
oT 3asgBUTENS OCYIIECTBICHUS JEHUCTBUWA, B TOM UHUCJIE COIJIACOBAHUM,
HEOOXOJMMBIX IS TIOJAYYCHHS MYHUIUIIAIBHOW YCIYTM M CBSA3AHHBIX C
o0OpallleHreM B TOCYJapCTBEHHBIC OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U
OpraHu3aluu, T[OJIBEIOMCTBEHHbIE TOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM ¢ OpraHam
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, 32 UCKIIOUCHUEM IMOJYyUYCHUS! YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
[lepedyeHs ycayr, KOTOpbIE SBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M 00S3aT€IbHBIMHU IS
MPEAOCTaBIECHUS MYHUIIUMIIAJIbHBIX YCIYT Ha Tepputopuu LlennHHoro paitona

2.3. HaumeHoBaHMe opraHa, OTBETCTBEHHOIO 32 IPEAOCTAaBJICHUE
MYHULIUNAIBHOMN YCITyTH:

2.3.1. komuteT AnmuHUCTpaluu LlenuHHOTO paiioHa mo o6pazoBaHuIo (J1anee
- Komurer);

2.3.2. MyHULUMNAaIbHBIE OIOKETHBIE OO0IIe00pa3oBaTeNbHbIC YUPEKICHUSI
[lenuuHOTO paifoHa (nanee - YUpexxJIeHue).

2.4. Tlopsnok nHGOPMUPOBAHHS O MYHULIUTIATILHON yCIyTe.

2.4.1. HuadopmupoBaHue O TMOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIUNATHHON
ycinyru ocyuiectBisgercss KomureroM u YUpexxaeHUsIMU, MEPEUUCICHHBIMU B TI.
2.2 AAMUHUCTPATHBHOTO pETIaMEeHTA.

Nudopmarus o wmecTe HaxoxAeHHS, rpaduke padOThl, CHPABOYHBIX
tenedoHax, aapece caita B cetu Muatepuer Komurera u YupexaeHuii, KOTopble B
COOTBETCTBHMM C 4acThio 3 cratbu | DenepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-
®3 "OO0 opraHuzanMu MNPEJOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHHUIIUIATBHBIX
yciyr" MpeAoCTaBlIIOT MyHUIIMIAIbHYIO YCIYyTy, npuBeneHa B [lpunoxenun 1 k
AJIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIAMEHTY.

2.42. WuadopmupoBaHue 00 ychayre OCYIIECTBIAETCS MpU JUYHOM
obOpameHnu 3asBUTENS, C WCIOJIB30BAHUEM TIOYTOBOM, Tele(OHHON CBS3H,
MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, Yepe3 OPHUIHAIbHBIE CANThl U €IMHBIM opTall
rocynapctBeHHbix ycuyr (manee - EIIIY) B cetu Uurepuer (Ilpunoxkenne 1 k
AJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY).

2.43. B moboe BpeMs ¢ MOMEHTa NpueMa JAOKYMEHTOB /0 MOJy4YeHUs
pEe3yAbTAaTOB YCIYrd 3asiBUTENIb MUMEET MPABO HA IMOJIYYEHHE CBEACHUN O XOJe
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NPEIOCTABIICHUSI YCIYTH MO MUCbMEHHOMY OOpallleHuto, Tene(oHy, IMeKTPOHHON
II0YTE WU JIMYHO. 3asBUTEIIO MPEIOCTABIISIOTCA CBEACHUSA O TOM, HA KAKOM 3Tarie
(B mpotiecce BBINOJIHEHHS KaKOW aJMUHUCTPATUBHONM MPOLEAYPhl) HAXOAUTCS €T0
3asBKa.

2.44. TlpueM ¥ KOHCYJbTUPOBaHHE (JIMUHO WU TO TeiedOHY) TOKHBI
IIPOBOJUTECA KOPPEKTHO M BHUMATEIBHO II0 OTHOUICHUIO K 3asBUTEIIIO.
KoHcynbTHpoBaHue JOMyCKaeTcsl B TEUEHUE YCTAHOBJIEHHOIO paboyero BpEMEHHU.
[Tpy KOHCYNBTUPOBAHUH 3ASIBUTENIO JTAETCS TOYHBIM M MCUYEPIBIBAIOIINI OTBET Ha
NIOCTABJICHHBIE BOITPOCHI.

2.4.5. KoHCynbpTanuy Npe1oCTaBiIs0TCs 10 CIEIYIOIUM BOIIPOCAM:

- MepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOMUMBIX  JJIi  TPEIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH, KOMIUIEKTHOCTH (JIOCTATOYHOCTH) TPEJCTaBICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

- MCTOYHUK TMOJIYYEHHS JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

- BpeMsl pUeMa U BbIAa4U JJOKYMEHTOB;

- CPOKHM MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

- TOpsSNOK  oOajmoBaHusi  JAeMcTBUU  (Oe3leWCTBHS) W PEILICHUH,
OCYIIECTBISIEMBIX M IPUHUMAEMBIX B XOAE IPEAOCTABICHUS MYHULMUIIAIBHOU
YCIIYTH.

2.5. Pe3ynbTaT npeaocTaBieHUs MyHUIIMIIATLHON YCIIYTH.

Pe3yibTaToM peAoCTaBiIeHUS MyHULIMNIATBHON YCIIYTH SIBJISIETCS:

- oOecrieueHue 3asBUTENS UMeEOIIelcs uWHGOpMaIMed O MYHUIIMITATIBHON
yCIyre;

- MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEIOCTABICHUN MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

2.6. Cpok npenoCcTaBieHUsI MyHULIMIATbHON YCIIyTH.

Cpok npenocTaBIeHUs] MyHULIMIAIBHOM YCIYTH 3asBUTEIIO TP TMCBMEHHOM
oOpallleHuu U 1O SJIEKTPOHHOM mouTe - He Oonee 10 mHEl co AHS perucTpanuu
3asIBJICHUS.

[Ipu oOpamienun 3asBUTENS 32 KOHCYJIbTAlUEH WM Pa3bsICHEHUSIMU YCTHO
(TUYHO MIU MO TeJIePOHY) CPOK MPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON yCIyru - B
neHb oOpameHus. BpeMs oxxugaHus B o4epeu He JOHKHO MPEBHIIaTh 15 MUHYT.

2.7. IIpaBoBbIE OCHOBAHUS ISl PEJOCTABICHHS] MyHULIMITAIIBHON YCITYTH.

[IpenocTaBieHre MyHULIMIAIBHON YCIYyTH OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU

- Konctutynueit Poccuiickoit @eaepanuu;

- denepanbabiM 3ak0HOM OT 24.07.1998 N 124-D3 "OO0 0CHOBHBIX TapaHTHUAX
npaB pedeHka B Poccuiickoi deneparun';

- ®enepanbHbIM 3ak0HOM OT 02.05.2006 N 59-@3 "O nopsiake pacCMOTPEHUS
obpamenuit rpaxaan Poccuiickoit deneparun';

- ®enepanpubiM 3akoHOM OT 27.07.2006 N 149-03 "O6 wundopmaium,
UH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHUSAX U O 3aIIuTe HHPopMauun';

- ®enepanpubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 N 131-®3 "O06 00mux mpUHLHKINAX
OpraHu3alMKi MECTHOIO camoynpasieHus B Poccuiickoit @enepanun';

- OepepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 "O6 opranuzanuu
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MPEAOCTaBIEHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUIIAIbHBIX YCIyT";

- @enepanbHbIM 3akoHOM oT 29.12.2012 N 273-®3 "OO6 olpazoBaHuu B
Poccuiickoit ®eneparuun’;

- npuka3 MuHuctepcTBa obpazoBanust U Hayku PD ot 25.12.2013 N 1394
"O06 yupexaenuu [lopsaka nMpoBeeHUs TOCYIapCTBEHHON UTOTOBOM aTTecTalluu
1o oOpa3zoBaTeIbLHBIM IIpOrpaMMaM OCHOBHOTO 00111eT0 oOpa3oBaHus";

- npuka3 MuHnucrepcTBa oOpazoBanus U Hayku PD ot 26.12.2013 N 1400
"O6 yupexaenuu [lopsiaka mpoBeaeHHs] TOCYAAPCTBEHHOW HUTOTOBOM aTTECTAINH
1o oOpa3oBaTeILHBIM ITPOTpaMMaM CPEAHETo 00IIero oopa3zoBanus";

- mpuka3zom Munuctepcta obpazoBanus u Hayku PO ot 30.08.2013 N 1015
"O6 yrtBepxkaeHuu llopsimka opraHu3anyul U OCYIIECTBICHUS 00Opa30BaTeIbHOM
NEATEILHOCTH 10  OCHOBHBIM  00II€00pa3oBaTeIbHBIM  MpPOTpaMMaM -
0o0pa3oBaTeNbHBIM TpOTpaMMaM HAYaJIbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIET0 U
cpeaHero ooiiero oopaszosanus';

- pacnopspbkenrem IlpaButensctBa P® ot 17.12.2009 N 1993-p "O6
yTBepxkaeHnrn CBOJHOTO TEepeyHs TMEPBOOYEPETHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX YCIYT, MPEAOCTaBISEMbIX OpraHaMHu HCIOJHUTEIBHON BIACTU
cyobekToB PD 1 opraHamMu MeCTHOTO CaMOYTpABJICHUS B AJIEKTPOHHOM BHJE, a
TaKXe YCIyT, MPEOCTABISIEMbIX B 3JIEKTPOHHOM BHJI€ YUPEXKICHUSIMU CYOHEKTOB
P® n MmyHMIIMITaTBHBIMU YUPEXKICHUSAMHA '

- mnocrtaHoBineHuem IIpaBurensctBa P® ot 28.10.2013 N 966 "O
JIMIIEH3UPOBAHUU 00pa30BATENBHOM eI TeIbHOCTH "

- MIOCTAHOBJICHHEM [ J1aBHOr0 rOCyJIapCTBEHHOTO caHuUTapHOro Bpaua PD ot
29.12.2010 N 189 "OO6 yrBepxnenuu CanlluH 2.4.2.2821-10 "Canurapho-
AMUAEMHUOJIOTUUECKHE TPEOOBaHUS K YCIOBUSAM W OpraHU3alMK OOy4YeHUs B
00111e00pa30BaTENbHBIX YUPEKICHUAX";

- 3akoHOM Aurtaiickoro kpas ot 04.09.2013 N 56-3C "O6 ob6pa3oBanuu B
AnTaiickoM Kpae'";

- pacnopsbkenuem lIpaBurensctBa PO ot 25.04.2011 N 729-p "O nepeune
YCIIYT, OKAa3bIBAEMbIX IOCYJIAPCTBEHHBIMU U MYHULIMIAIBHBIMU YUYPEKICHUSIMU U
JPYTUMHU OpraHU3alldsIMU, B KOTOPBIX pPa3MEIAETCs TOCYJAPCTBEHHOE 3aJlaHKe
(3aKa3) 1 MyHULIMTIAIBHOE 3aJlaHKe (3aKa3), MOJICIKAIUX BKIIOYEHUIO B PEECTPHI
rOCYJIapCTBEHHBIX W MYHULMMNAIBHBIX YCIYT U MPEACTABISIEMBIX B 3JIEKTPOHHOU
dbopme";

- YcTaBoM MyHUIIMIAIBHOTO 00pa3oBanus LlenrHHBIN paiioH;

- YcraBaMu MyHUIIMIIAJIBHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUM.

2.8. [lepedyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU I MPEJOCTABICHNS] MYHULIUITAIbHON YCITYTH.

OcHoBaHueM [JIs TpenoCTaBieHUsT HMHPOpMALMU O TOPSAJIKE MPOBEICHUS
rOCyJapCTBEHHOM (MTOTOBOW) aTTECTAIIMM OOYYalONIUXCsl, OCBOMBIIUX OCHOBHBIC
U JIOTIOJTHUTENbHBIC O00IIe00pa3oBaTeNbHBIC (32 HMCKIIOUYEHUEM JIOIIKOJIBHBIX )
MIPOTPaMMBI, SIBIIACTCS 3asBJICHUE B MUCHMEHHON (opme, B TOM yucie B Gopme
AIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa c HCIIOJIb30BaHUEM nH(OpMaIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETe OOIIEro Mojab30BaHUS, WM JUYHOE OOpalieHue
3asBUTENS B Y UpEXKICHUE, IPEAOCTABIISIONIEE MYHUIIUTIATIBHYIO YCIYTY.
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2.8.2. Jlna mpenoctraBneHuss uHpopmammu u3 0aszbl JaHHBIX LlennHHOTO
paliloHa O pe3ynbTaTax €JIMHOTO TOCYAapCTBEHHOTO JK3aMeHa 3asiBUTENb
JOTIOJTHUTENBHO K 3asBJICHUIO MPUKIIAIBIBAET CIEIYIOLUINE JOKYMEHTHI:

- KOIIHIO JIOKYMEHTA, yI0CTOBEPSIOLIEr0 JUYHOCTh 3asiBUTEIIS;

- KOIMIO CBUJETENbCTBA O POXIECHUU peOCHKa WJIM HWHOW JOKYMEHT,
NOATBEPXKIAIOIIMNA  POJICTBO 3asiBUTENs (3aKOHHOCTh MPEJCTABICHUS IpaB
pebeHka).

2.8.3. Ilpu nopaue 3asBiieHHs 4epe3 EquHbIi mopran rocyJapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX ~ yeIyr  (QyHKIU)  SIEKTPOHHBIE  KOMHH  JIOKYMEHTOB
pa3MeIaTCs B NPEIHA3HAYEHHBIX JUIS 3TUX LENel MOJsIX. DIEKTPOHHAs KONUs
JOKYMEHTa JOJDKHA OBbITh 3aBepeHa 3JEKTPOHHOW MOANUCHI0 3asBUTENS U
MPEACTaBIATh CO00M oauH (Qaitn B dopmaTe, AOCTyMHOM i MpocMoTpa 0Oe3
YCTAHOBKH CIEIHalibHOro mporpammuoro ob6ecneuenus, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, PDF, conepxamuii  OTCKaHUpOBaHHBIM  rpaduueckuit  oOpas
COOTBETCTBYIOIIETO OYMa)KHOTO IOKYMEHTa, CHA0KEHHOTO BCEMH HEOOXOIMMbIMU
MNOJAMUCSIMU U MEYATAMH.

DOnexkTpoHHass  KONUS  JIOKYMEHTa  JIOJDKHa  MMEThb  pa3pelleHHe,
oOecreunBaroliee KOPPEKTHOE MPOYTEHHE BCEX AJIEMEHTOB  IMOJIMHHOIO
JIOKYMEHTA, B TOM 4yHcie OYKBbI, HUPPbI, 3HAKU, U300PAKEHHUS, DIEMEHTHI NI€YaTH,
HOJAMKUCH U T.J.

KonnuectBo (¢ailzioB JOMKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMYECTBY JOKYMEHTOB,
HaIPaBJISIEMBbIX ISl TIOJTYYEHUSI MYHUILIMITAILHON YCITyTH, 2 HAMMEHOBaHue (paitiioB
JOJDKHO TO3BOJIATh WACHTU(UUMPOBATH JTOKYMEHT M KOJMYECTBO CTpPAHUI] B
JOKYMEHTE.

2.9. HcuepnblBaromnid NEPEUYEHb OCHOBAaHUM JUII OTKa3a B IPHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX /ISl MPEOCTABICHUSI MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

OcHoBaHus U151 OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.10. Tlepeyenb OCHOBaHMM Il OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHHIUITAJIBHON
YCIIyTH.

OcHoBaHUsAMM [J11 OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHULUMAIBHON YCIYTH,
SIBJISIFOTCSL:

2.10.1. OtcyTrcTBHE B MHUCHbMEHHOM oOOpaimieHuu GaMuianu 3asBUTENS WU
MIOYTOBOTO ajpeca, M0 KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HAlpaBJIeH OTBET.

2.10.2. HeBO3MOXKHOCTh MPOYTEHUS TEKCTa MUCbMEHHOTO OOpAIlleHHs, O YeM
B TeueHue 7 JAHEH cooluraeTcs 3asBUTENIO, €CJIU €ro paMuiIns U MOYTOBBIA aapec
MOJIJIAI0TCS POYTEHHUIO.

2.10.3. Conepxanue 3asBJICHUS HE TO3BOJSIET YCTAHOBUTH 3aIPAIIMBAEMYIO
nHpopmaruio.

2.10.4. 3anpammuBaemas uHGOpMaIMsg HE OTHOCUTCSI K BOIPOCAM O TOPSIIKE
MPOBEJEHUSI  TOCYJAapCTBEHHOM  (MTOTOBOM)  arrecTaluu  OOydYaroluxcs,
OCBOMBIIIMX OCHOBHBIE W JIOMOJIHUTEIbHBIE 0OmeoOpazoBarenbHbie (32
UCKJIIOYCHHEM JIOIIKOJIBHBIX) MPOrpaMMBl, a Takke MH(popMalu 13 0a3bl JTaHHBIX
[{eanHHOrO paiioHa 0 pe3yibTaTax €IUHOIO TOCYIAPCTBEHHOIO SK3aMEHA.

2.10.5. 3ampamuBaemas HHQOpMAIIHS paHee HEOJHOKPATHO MPEI0CTaBISIIACh
3asBUTEIIIO.



2.11. OcHoBaHHs [JIs1 PUOCTAHOBJICHHS MPEAOCTABICHHUS] MYHULMUIAIbHOM
YCIIYTH HE MPEyCMOTPEHBI.

2.12. MyHununaibHas ycjiyra oKka3blBaeTcs 0€CIUIaTHO.

2.13. MakcuMalIbHBIM CPOK OXHUJAHUS B O4Yepedu IpH Iojade 3ampoca o0
OKa3aHUM MYHHUIIMIAJIBHOM YCIyTd W TpH MOJYyYEHUH pE3yJbTaTa OKa3aHUs
MYHUIUNIATBHOU YCIIYTH.

[Ipu naxoxaenun 3asButens B noMemieHun Komurera mmm YupexneHws,
OKAa3bIBAIOIIETO MYHUIHMNAIBHYIO YCIYTy, MaKCHUMaJbHbI CPOK OXHIAHUS B
ouepeiy MpH MoJaye 3arnpoca He JOJKEH NpeBbIlaTh 15 MUHYT.

2.14. Cpok peructpanu 3amnpoca 3asBUTEIS O MOPEAOCTABICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

Perucrpanusi nmucbMEHHBIX OOpallleHUH, MOJAHHBIX 3asBUTEIEM JHMYHO, a
TaK)K€ IMOCTYIUBIIMX ITOYTOBOW M 3JIEKTPOHHOW CBS3bIO, OCYLIECTBIISETCS B JIEHD
npyeMa JaHHbIX OOpallleHui U He JOJKHA peBbimath 10 MUHYT.

2.15. TpeOoBaHust K TOMEUIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISIECTCS
MyHUIUMIIATbHAS YCIyra, K MECTaM OKUJaHUA U MpueMa 3asgBUTEINs, pa3MELICHUIO
U O(QOpPMIICHUIO BH3yaJIbHOW, TEKCTOBOM M MYJIbTUMEIUUHON HHGOpMALU O
NOPSIKE TMPEJOCTABICHHUS TaKUX YCIyr JUIsl 3alOJIHEHHsS  3alpocoB O
IPEIOCTABIEHUM MYHULMNAIBHOM YCIYrd, HWH()OPMALMOHHBIM CTEHIaM C
oOpa3llaMM WX 3alOJIHEHHUS U T[EPEeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJis
IIPEIOCTABICHUS MyHULIMIIAIbHON YCIIYTH.

2.15.1. Ilpuem 3asiBUTENEH OCYIIECTBIsIETCS B noMmelleHun Komurera wim
VYupexxaeHus, NTpeaoCTaBISIOIIEr0 MyHHIIUITAIBHYIO YCIIYTY.

ITomeienue:

- COACPKUT MecTa UH()OPMHUPOBAHUS, NPEIHA3HAUCHHBIE JI1 03HAKOMJICHHUS
3asBuTeNel ¢ MHPOPMALIMOHHBIMU MaTepUaTIaMU;

- o0OecreynBaeT BO3MOXKHOCTh U yAOOCTBO odopMiIeHHS 3asBUTEIEM
MUCHMEHHOTO 0OpaIleHHUS,

- 000pyI0BAHO CPEICTBAMM TeJIe(POHHOM CBA3H;

- obecreynBaeT MOCTYI K OCHOBHBIM HOPMATHBHBIM IIPABOBBIM aKTaw,
pEerIaMeHTUPYIOIIUM MOJTHOMOYHS U c(pepy KOMIIETEHIIUHN YUPEKICHNUS;

- obecrieunBaeT JOCTYN K HOPMATUBHBIM MPABOBBIM aKTaM, PEryIHPYIOIINM
MPEIOCTABIECHNE MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

2.15.2. Mecra nmns wuHGOPMHPOBAHUA U  3aIOJHEHUS HEOOXOJIUMBbIX
JIOKYMEHTOB 000pYyIyI0TCS MH(GOPMAIIMOHHBIMU CTEHJIaMH, CTYJIbSIMA M CTOJIAMU
st oopmIIeHHMsT  TOKYMEHTOB, OOecrnedMBaroTcs o0pasliaMu  3aloJIHCHUS
JIOKyMEHTOB,  OJIaHKaMH  3alpoCcOB M HEOOXOJAMMBIMHU  KaHUEJISPCKUMHU
MPUHAJIEKHOCTSIMHU.

Ha wundopmarnmonnsix crengax Komurera m YupexaeHus pa3meliaetcs
ciemyromas nHopmaIus:

- U3BJCYECHUS U3 3aKOHOJATENbHBIX U MHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB,
COJlepKalllUX HOPMBI, PETYIHUPYIOIIUME JEATEIbHOCTh IO IPEIOCTABICHUIO
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH;

- rpaduk (pexxum) padotsl Komurera m YupexneHus, MperocTaBIsSIONIETO
MYHULIMNAIBHYIO YCIIYTY;



- AIIMUHUCTPATUBHBIN pErJaMeHT MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUITAIIBHOW YCIYTH;

- MecTto HaxoxaeHus Komurera u  YupexIeHHs, MNpeIoCTaBIIOIINX
MYHULHUNAIBHYIO YCIIYTY;

- TesiepOH JJIs CIIPaBOK;

- aJpec dJEKTpOHHOM noutbl KoMurera n YupexIeHus, NpeaoCTaBIIOIIIX
MYHULHNAIBHYIO YCIIYTY;

- amgpec oduiuansHOro wuHTepHeT-caihta Komutera u  YupexaeHwus,
NPEAOCTABISAIONINX MYHHUITUTIATBHYIO YCIYTY;

- OPSJIOK MOJTYYEHUS] KOHCYJIbTAlUM;

- TIOPSIIOK 00’KaNOBAaHUS PEIICHUM, ASHCTBUMN (0€31eMCTBHS) TOJKHOCTHBIX
mut Komutera n YupexaeHus, IpeAoCTaBISIOMINX MYHUIIMIAIbHYIO YCIYTY.

2.15.3. Mecrta okazaHusi yCIyr OOECHEYUBAIOTCS MPEAYyCMOTPECHHBIMU
3aKOHOJATECJILCTBOM Poccuiickoit denepanuu YCIIOBUSAMH s
OecrnpensaTCTBEHHOTO JOCTyINa K JaHHBIM MOMEIIEHUsAM (Mectam) 3asiBUTENEH,
ABJISIIOIIUXCS  MHBaIuAamMu. [Ipu oOka3aHUM MYHUIUINAIBHOW YCIYTH, TMpH
HEOOXOAMMOCTH, CHELHAINCT, OKa3blBaIOIIMWA  yCayry, oO0si3aH  oOKa3aTh
HEO0OXOIMMYIO TOMOIIIb JIJIs1 YAOBJIETBOPEHUS MOTPEOHOCTEN 3asiBUTEIIS.

2.16. Tlokazarenu 1OCTYMMHOCTH U Ka4€CTBA MYHUIIUNIATBLHOW YCIYTH.

2.16.1. [Toka3zaTenu OLEHKH NOCTYMTHOCTA MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH:

- IOCTYITHOCTb K MECTaM MPE0CTABICHUSI MyHUITUTIAIbHON YCIIYTH;

- obecrieueHre BO3MOXKHOCTH HarmpaBiieHus oOpamieHuss B Komurer u
VYupexaeHue, NPeJOCTaBISIONIMX MYHULHUNAIBHYIO YCIYry, IO 3JIEKTPOHHOM
MOYTE;

- pa3MeleHue UHPOpPMAIUA O TOPSAIKE MPEJOCTABICHUS MYHUIIMITAIbHON
ycliyrd Ha ounraibHoM caiite Komurera mwin YupexaeHus.

2.16.2. Tlokazartenu OILEHKM KadyecTBa IPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAILHON
YCIIYTH:

- cobmoenne TpeboBaHnit HHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTEIICH;

- TOCTOBEPHOCTH IIPEIOCTaBIIIeMON HH(OPMAITHH;

- Y€TKOCTh B U3JIOKCHUHN HH(POPMAIIHH;

- IOJIHOTAa NH()OPMHUPOBAHHS;

- HarasagHOCTh (GopM mpeaocTaBisseMor uWHpopManuu (P TUCHMEHHOM
WH()OPMHUPOBAHNN );

- ONIEPATUBHOCTH MPEOCTABICHUS HHPOPMALINH;

- COOJTI0/ICHHE CPOKA MPEAOCTABICHUS MyHUIIUTIATILHON YCITYTH;

- coOnoJieHne CpoKa OXHUJaHUS B OYepeld TNpU NPelIoCTaBICHUU
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

- OTCYTCTBHE TOJAHHBIX B YCTAaHOBJICEHHOM IMOpSAKE >kajlo0 Ha AeicTBUE
(Oe3meiicTBUE) NTOKHOCTHOTO JIMIIA, OCYIIECTBIEHHOE B XOJE MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

3. CocraB, nocj1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJIHEHUS
aIMUHUCTPATUBHBLIX NPOIETYP, TPEOOBAHUS K MOPAAKY UX
BBINOJIHEHHS, B TOM YHCJI€ 0COOEHHOCTH BBINOJTHEHUS
Npoueayp B JJIEKTPOHHOH popme



3.1. OkazaHue MYHULHUNAIBHON YCIyr'M BKIIOYAET B ce0s Cieaylolue
anIMUHHCTpaTUBHBIC Mporeaypsl (biaok-cxema, [Tpuinoxenue 4):

- IPUEM U PETUCTpaIus 3asiBJICHUS O MPEAOCTaBICHUN HH(POpMAIUK;

- MOJrOTOBKAa MH(POPMALIUKA O MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

- HampaBJIeHHE 3asgBUTENIO pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yCIyTH.

3.2. CBegeHuss O JOJDKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 32 BBIIOJHEHHE
AIMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBHS, BXOJSIIETO B COCTaB aJIMHHUCTPATUBHOU
IPOLEAYPHI.

OTBETCTBEHHBIM 3a BBIMOJTHEHUE JTaHHOW aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI
ABIIIETCS JOJDKHOCTHOE Jniio Komurera minn YupexaeHus.

3.3. IIpuem u peructpanus 3asBICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHHUIUIAIbHOM
YCITyTH:

- TIPOBEPKA HAJIWYMS B 3asBJICHUHM BCEX HEOOXOIMMBIX TAaHHBIX O 3asBHUTEIC
(TEKCT 3asBJICHUS JTOJDKEH OBITh HAlMCaH pa300pyMBO, YKa3aHbl (paMuUusl, UMS,
oTuecTBO (TMOCienHee MPU HAJIM4YWHU), aAPEC, MECTO >KUTEIhCTBA, KOHTAKTHBIN
tenedon). B ciyuae nuuHOro oOpaiieHuss 3asBUTENS TPU  HUMEIOLIEMCS
3aTpyJHEHUH B O(QOPMIICHWH 3asBICHUS WM HEMPABUIHLHOM €ro 3arlojJHEHHH,
JOJHKHOCTHOE JIMIIO OKa3bIBaeT 3asBUTENIO HEOOXOJWMYI0 METOJUYECKYIO
OMOIIb.

- perucTpanys BXOJAIIMX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MPABUIIOM BEACHMUS
KHUTH y4YeTa BXOJSIIUX JOKYMEHTOB: MOPSAKOBBIN HOMEp 3aluCH, JaTa MnpueMa
3asBJICHUSA, JaHHble O 3asBuUTeNe, ILeib oOpamieHus. B cimydae nu4HOTO
oOpamieHusi 3asBUTENs JAOKHOCTHOe Juno Komwurera wumm  VYupexnaeHus,
OKa3bIBAIOIIETO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyry, cooOmaer 3asBuUTenio GaMUiuio,
WHUIMAIBI  JOJDKHOCTHOTO JIMIA, Y KOTOPOTO 3asBUTENb B TEUYCHHE CpPOKa
MIPEIOCTABICHUS! MYHUIIUTIATBHON YCIYTH MOXKET y3HATh O CTaJMH PACCMOTPEHUS
¥ BPEMEHH, OCTABIIETOCS JI0 €€ 3aBEPILICHHUS.

3.4. [loarotoBka nH(pOpMaIMK O peanu3alii MyHUIIUTAIEHON YCIIyTH:

- JKCHEepTH3a JOKYMEHTOB (IJIsi TpenocTaBieHuss uHpopmanmu u3 0asbl
naHHblX llenuHHOTO paiioHa O pe3ynbTarax €AWHOTO TOCYIapCTBEHHOTO
JK3aMeHa);

- MOJrOTOBKAa MH(POPMALIUK O MYHHUIIUTIAIBHON yCIIYTE;

- MpOBEpPKa PYKOBOJUTEIEM KayecTBa MPEAOCTABISEMON MYHMIIMIAIbHOU
YCIIyTH;

- perucTtpaiys JOKyMeHTa B KHUT€ MCXOASIIMX JTOKYMEHTOB, MOAMUCAHHOTO
npenacenareiaeM Komurera uin pykoBOAUTENEM Y UpEKICHUS.

3.5. [1lo okOHYaHUM PACCMOTPEHUS TIOKYMEHTOB 3asBUTEIIO MIPEIOCTABISETCS
OTBET, COJICPKAIIUM:

- UMEIOLYIocsT HMH(QOpPMAIMIO O TOpSAKE MPOBEACHHUS TOCYAapCTBEHHOU
(MTOTOBOI) aTTeCTaIK 00YJAIOITNXCsI, OCBOMBIIINX OCHOBHBIE U JOTIOJTHUTEIIHHBIE
oOmieoOpa3oBarenbHble (32 MCKIIOYEHHEM JIOIIKOJIbHBIX) MPOTPAMMBI, a TaKXKe
uHbopManuu u3 0a3pl naHHbIX llenmuHHOTO pailioHa O pe3yibTaTax €IUHOrO
roCy/IapCTBEHHOTO SK3aMEHa;



- YBEeJIOMJICHHE 00 OTCYTCTBUU 3alpallliBaeMbIX CBEICHUM.

3.6. HanpaBnenue 3asgBUTENIO pe3ysbTaTa NPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYTH:

- OTBET HANPABIACTCSA 3asIBUTEIIO MOYTOM WIIH SJIEKTPOHHOU MOYTOM;

- OTBET TOJNy4yaeT 3asBUTENb HENOCPEACTBEHHO B Komwurere wumm
VYupexaeHun, pacCiuchbIBACTCS B MMOJTYYECHUH U YKa3bIBAET ATy MMOJTYyUYECHUS.

4. @opMbI KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM
AJIMUHUCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa

4.1. Texymui KOHTPOJb 3a TMOJHOTOM W KayeCTBOM MPEAOCTABIECHUS
MYHULIMNAIBHON yCIYyrd OCyIIECTBiIsieTca TmpeacenareneM Komwurera win
PYKOBOJUTENIEM  YUPEKJICHHS, OKA3bIBAIOIIETO MYHUIUNAIBHYIO  YCIYTY,
BKJIIOYAET B ce0s MPOBEJCHUE MPOBEPOK, BHISBICHUE M YCTPAaHEHHUE HAPYIICHUN
npaB 3asBUTENCH, paCCMOTPEHHE, TPUHATUE PEIICHUN U MOJATOTOBKY OTBETOB Ha
oOpaiieHnst 3asBUTENICH, COJepkKalUX >KaJIOObl Ha pelIeHUs, JIeUCTBUS
(6e3neicTBUS) JOJIKHOCTHBIX JIUII.

JIOJDKHOCTHOE ~ JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a TMPUEM JIOKYMEHTOB, HECET
MEePCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJICHHE CPOKOB W MOpsJKa MpuUema U
OTHpPaBKH JOKYMEHTOB, MPAaBUJIBHOCTh U CBOCBPEMEHHOCTh BHECEHMS 3amuced B
KHUTH y4€Ta BXOSAIUX U UCXOIAIINX JOKYMEHTOB.

JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPEIOCTABICHUE MYHUIUIIAIBHON
YCIYTH, HECET IMEepPCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 34 HApYIIECHUE CPOKOB
pacCMOTpEHHMsI W  HHBIX AJMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUM, YCTaHOBIIEHHBIX
AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM.

IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI[ 3aKpEIUIsieTcsl B HX
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIMSIX B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH 3aKOHOIATEIIHCTBA.

Texkyuuii KOHTPOJb  OCYIIECTBISETCS MYyTEM MPOBEACHUS IPOBEPOK
COONIIOZICHUS U HWCHOJHEHHS  JOJDKHOCTHBIMHU  JIMIAMH  TOJIOKEHUU
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, UHBIX JTOKAJIbHBIX aKTOB.

ITo pesynbratam MpPOBEICHHBIX MPOBEPOK, B CIydae BBISBICHUS HAPYIICHUU
npaB  3asBUTENICH, OCYIIECTBIACTCS  MPHUBJICUCHHE BHUHOBHBIX JIMI[ K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIAaTEILCTBOM Poccuiickoit denepannu.

4.2. BHer1aHOBbIE MPOBEPKU MPOBOJATCS MPHU NocTyIieHuu B Komurer miu
Yupexaenue oOpamieHuld (3asBiCHUM, Xajlo0) TpakJIaH W IMHCEM, B KOTOPBIX
colepkKaTcsi CBEJACHHS O HApPYIIEHWH TOJIOKEHUH  AJMHUHHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHTa.

4.3. 3a HapylleHUE TMOJOXKEHUN AJIMHUHUCTPATUBHOIO pErJlaMeHTa K
BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM TPUMEHSIOTCS MEphl OTBETCTBEHHOCTH B
NOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATenbCTBOM Pocculickon denepanyu.

5. locyneOHbIi (BHeCyAeOHbINH) NOPSAA0K 00:KaJIOBAHUS PelIeHu i
U AelicTBUil (0e31elCTBUSI) OPraHa, NpeaoCTaBISIIONIEro
MYHHIHMNAJBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe T0JTKHOCTHBIX JIMII,
MYHHUIHMIAJbHBIX CJIYKAIAX



5.1. 3asBUTENH MOXKET OOpPATUTHCS C Kajlo0O0H, B TOM UHMCIE B CIAEAYIOIIMX
Cyvasx:

- HapyLICHUE CpPOKA PETHCTPALMU 3arpoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUU
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

- HApYLIEHUE CPOKA MPETOCTABICHUS] MyHULIUIIAIIBHON YCIIYTH;

- TpeboBaHue y 3asgBUTENS  JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMM IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon Penepanuu, HOPMATHUBHBIMU
MPAaBOBBIMM aKTaMU AJTAlCKOTO Kpasi, MyHULMNAJIbHBIMU IMPABOBBIMU aKTaMU
AJMUHHCTpanuy paiioHa JUisl IPEJOCTABICHUS MyHULIIMIIAIBHON YCIIYTH;

- OTKa3 B NpPUEME JOKYMEHTOB, IPENOCTABIECHUE KOTOPBIX IMPELYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU NpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanuu, HOPMATUBHBIMU
MPAaBOBBIMH aKTaMU AJITAlCKOTO Kpasi, MyHUIMNAJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
AJIMUHHCTpaMU pailoHa  JUIsl MOPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YCIYTH, Y
3asBUTEI;

- OTKa3 B MPEJOCTABICHUY MYHUIMITAJIGHON YCIIYTH, €CIIM OCHOBaHUS OTKA3a
HE TPeayCMOTpeHbl (erepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATHIMU B COOTBETCTBUHU C
HAMHM WHBIMM HOPMAaTUBHBIMHM MNpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickon ®enepanuu,
HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMH aKTaMH AJTAaCKOTO Kpas, MYHHUIMNAIbHBIMU
IIPAaBOBBIMU AJIMUHHUCTPALIMM PANOHA;

- 3aTpeOoBaHue ¢ 3asBUTENS NPU MPEAOCTaBICHUM MYHULMINAIbHON YCIyTH
IJIAThl, HE NPEAYCMOTPEHHOM HOPMAaTHMBHBIMU IPABOBBIMU akTamMu Poccuiickon
@denepanny, HOPMATHUBHBIMM  IIPABOBBIMM  aKTaMH  AJTaliCKOro  Kpas,
MYHULIUNAIbHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH AJIMUHUCTPALIUY PAOHA;

- oTKa3 YupexzaeHus wim Komurera, JOJDKHOCTHOIO JUIA YUPEKACHUS WIN
Komurera B wucnpaBieHHM TOMYHIEHHBIX ONEYAaTOK W OMIMOOK B BBIJAHHBIX
JOKYMEHTaX B pe3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMMAIGHON YCIyrd, Inbo
HapyILIEHUE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX UCITPABIICHUM.

5.2. TpeboBaHus K MOPSIAKY MTOJAYH U PACCMOTPEHHUSI JKaJ00bI.

5.2.1. XKanoGa mogaercst B nmucbMeHHOW (popme Ha OyMa)XHOM HOCHTENE, B
anekTpoHHOU (opme B Yupexaenue wim Komwuter. XKamoObsl Ha permieHwms,
OPUHATBIE PYKOBOAMTENIEM YupexJeHus wind npeacenareneM Komwurera,
paccMaTpUBAIOTC  HENMOCPEACTBEHHO  PYKOBOJIWTENIEM  YUPEXKACHUS  WIH
npeacenareneM Komurera.

5.2.2. JKamoba Moxxer ObITh  HampaBlieHa IO  IOYTe, 4Yepe3
MHOroyHKIIMOHANBHBI ~ LIEHTP, C  MCHOJb30BaHUEM  HH(POPMALMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKalMOHHON cetu "MHTepHer", odunmanbHoro caiita YupexaeHus
wim  Komurera, 15u0O0 pErMOHANIBHOIO MOpTaja TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHUIIMNIAIBHBIX YCIYT, a TaKXe MOXET ObITh MPHUHATA MPU JUYHOM IpUEME
3asBUTEIIS.

5.2.3. KanoOa 1oKHA CONIEPKATH!

- HaVMEHOBAHHME OpraHa, MPEJOCTABIISAIONIETO0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO Juia YupexnaeHuss win Komwurera, 1100 MYyHHULHMIAIBHOTO
CIIy>Kalllero, peleHus U qeicTBus (0e3eiCTBIE) KOTOPHIX 00KAITYIOTCS;

- pamuinio, UMs, O0T4ECTBO (TIOCTENHEE - MPU HAJIWYHMH), CBEJICHUS O MECTE



KUTEIHCTBA 3asBUTENA - (PU3UYECKOTO JIMIAa JIMOO HAWMEHOBAaHHE, CBEICHUS O
MECTe HaxXOXJACHUs 3asBUTEIN - IOPUIUYECKOro JIMIlA, a TaKKe HoMep (Homepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJUYUHU) U
MOYTOBBIN a/Ipec, 0 KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

- cBeAeHUs 00 OOXKaldyeMmbIX pEHICHUSX M JeUCTBUIX (Oe3neicTBUN)
VYupexnenusa nnu Komurera, TOKHOCTHOTO Jinna YupexaeHus uinu Komurera,
MPEA0CTABISIONIET0 MyHUIIUTTAIBHYIO YCIIYTY;

- JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIJIACEH C PEUICHHUEM U
neicteuem (OesnmerictBueMm) Yupexnaenus win Komwurera, MOMKHOCTHOTO JIMIA
Vupexnenus win Komurera, nperoCTaBISIIOMIET0 MYHULIUNAIBHYIO YCIYTY.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEACTaBICHBI JOKYMEHTHI (MpU  HAJTUYHH),
MOATBEPKIAIONINE JOBOJIBI 3asBUTEIISA, TMO0 UX KOTIHH.

5.2.4. Kanoba, moctynuBmias B YupexiaeHue wid KoMUTET, MOIICKUT
PacCMOTPEHUIO PYKOBOAMTENEM YUpekJIeHHs Wik npenacenarenem Komurera B
TeueHue 15 pabouux AHEH CO AHS €€ perucTpaluu, a B cliydae 00»ajJoBaHUS
oTKaza YupexaeHus win Komurera, MOKHOCTHOTO JMIA YUPEKICHUS WU
KomuTtera B mpuemMe TOKyMEHTOB y 3asiBUTEIS JTUOO0 B UCTIPABICHUHN JIOMYIIIEHHBIX
OTIeYaTOK M OMIMOOK WJIM B Ciiydae OO’KajJOBaHUS HAPYIIECHUS YCTAHOBJIECHHOTO
CpOKa TaKuX MCHPABIICHUM - B TE€UEHHUE 5 paboUynX JHEH CO HS €€ perucTparuu.

5.2.5. Tlo pe3ynbrataM paccMOTpEHHUs XaloObl Yupexjaenue win Komurer
MPUHUMAET OJIHO U3 CIIEAYIOIIHNX PEIICHUN:

- YAOBJIETBOPSIET Kajlo0y, B TOM uHclie B (opMe OTMEHBI MPUHSATOTO
pelieHusi, UCHPABJICHUS JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yJibTate NPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAJBHOW YCIYyTH JOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asBUTENIO JICHEKHBIX CpPEACTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEIYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMHM MpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii Penepanuu, HOPMATHBHBIMU
MPAaBOBBIMU aKTaMU AJITACKOTO Kpasi, MyHUIIMIAIbHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMU
AIMUHHCTpAITMU paiioHa, a TaK)Ke B UHBIX (hopmax;

- OTKa3bIBAET B YJIOBJIETBOPEHUHU KAJIOOBI.

5.2.6. He mno3gHee nHA, CIEOYIOWIET0 3a JHEM IMPUHATUS PELICHUS,
3asgBUTENI0O B MUCBMEHHOW (opMe M MO JKEJTaHWI0 3asBUTENIS B AJICKTPOHHOU
dbopme HampaBIsSeTCs MOTHBHPOBAHHBIA OTBET O PE3yJNbTaTaX pPAacCMOTPEHUS
KaJIOOBbI.

5.2.7. B cnydae yCTaHOBJIEHHMSI B XOJI€ WJIH MO PE3YyJbTaTaM pPACCMOTPEHUS
’Kano0bl TMPU3HAKOB COCTAaBa AaJMHUHHMCTPATMBHOIO IPABOHAPYIIECHUS WIIU
NPECTYIUIEHUSI PYKOBOAMUTENb YUpekKIeHUs Wi 1npeacenarens Komurera
HE3aMeJIMTEIbHO HAITPABIIAIOT UMEIOIIUECS MATEPHUAIIBI B OPTaHbl IPOKYPATYPHI.



Nudopmanus

[Tpunoxenue 1

00 Aamunuctpaimu [{eJUHHOTO pailoHa, MPeA0CTABJAIOIIEN

MYHUIUNAJIBHYIO YCIYTY

HaumeHnoBanue oprana MECTHOrO CaMOyNIpaBiI€HUs, | AIMHHUCTpALUs

IIPENOCTABIISAIOIIETO0 MyHULIUIAIBHYIO YCIIYT'y IennuaHOTO paroHa
AJITaliCKOro Kpas

PykoBoautens oprana MecTHOro camoynpasienus, |lmaBa  ApmuHuctpanuu

MPEIOCTABIISAIONIETO MYHULIUITAJIBHYIO YCIIYTY

paitoHa buprokoB Bukrtop
Huxkosmaesnu

HanMeHoBaHMEe CTPYKTYpPHOTO MOIpa3ieTeHus,
OCYIIECTBJISIIOIIET0 PACCMOTPEHHE 3asiBJICHUS

Komurer AagMunucrpauuu
paiioHa 1o o6pa3oBaHUIO

PykoBoauTenb CTpyKTYpHOTO NMOAPa3AeIeHuUs,
OCYLIECTBJISIOLIEr0 PACCMOTPEHHE 3asIBICHUS

[Ipencenarens KoMHUTETa
AZMUHHUCTpaUMM pailoHa
1o 00pa30BaHMIO
JIMCOBEHKO Haranps
IOpbeBHa

MecTo Hax0XIAEHHUS U TTOYTOBBINA AIPEC

659430, Anraiickuii Kpaii,
llenmuunpi  palioH, C.
Ienunnoe, yn. [ToGenpl, 5

['paduk paboTsl (Mpuema 3assBUTENCH)

ITonenensuuk — IlgTHULA,
BBIXOIHBIE JTHU —
Cy660T1a, Bockpecenne. C
9.004. bi (o) 17.004.
OOeneHHblil TIEpEpPBIB — C
13.0049. mo 14.004.

Tenedon, agpec 3MEKTPOHHON MTOYTHI

AnmMuHHUCTpauus
IlenmnHHOrO pamonHa, Ten.:
8 (98596)2-14-01, anpec
9JI.IIOYTHI:
adm.tcelin@yandex.ru

Anpec opuIMATEHOTO caiiTa OpraHa MECTHOTO
caMOyIpaBJICHUs, IPEIOCTABIISIOIICTO
MYHUIUIAIBHYIO YCIYyTy (B Cllydae OTCYTCTBHS —
anpec o(hUIIMaIBHOTO CaliTa MyHUITUTIAIIBHOTO
o0paszoBaHmsI)

Cair:
http://admcelinnoe.ucoz.ru

Enunblil mopTan rocyjapcTBEHHBIX U MYHULUIIATBHBIX YCIYT (QyHKIU) —

www.22.gosuslugi.ru/pgu/




[Tpunoxenue 2

[lepeyeHb MYHULIUTTATIBHBIX YUPEKIECHUH, MPEIOCTABISIONIUX

MYHUIIUTATBHYIO YCIYTY

No | HaumeHnoBaHue yupexaeHu ITouToBbIit anmpec, Anpec
1/ Teneon SIIEKTPOHHOMN
i TIOYTBI
1. | MBOY "boukapéBckas | Aapec mkoJibl: 659445 e-
cpenHss (nonuas) | c. boukapu yi. mg:::ﬁ?‘:hscom@
oOmeoOpazoBaTenpHas [xoneHas 8§ Tem.: 8(385- '
mKoJja" 96)32-5-23
2. | MKOY "Bepx- | Axpec mkoust: 659 440 c. | e-mail:
MapymmHckas ocHoBHas | Bepx-Mapymika y1. ﬁ”;&lova_m@ma
ob1eo0pa3zoBaTenbHas Coserckas 16ten.:8(385- '
1Kosa" 96) 43-6-16
3. | MBOY "BoeBojackas | Agpec mikoibl: 659 444 c. | e- _
CpeTHsS BoeBojickoe mail:voevodsk_sc
hool@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
" yi. llIkonbHas S5 Ted.:
KO
8(385-96)38-3-16
4. | MBOY "JlpyxOuHcKas | Aapec mkojbl: 659 446 c. | e-mail:

cpeaHsis mkosa"

Hpyxo0a, yi. [Tooensr 13
ten.:8(385-96)39-3-27

druzhbaschool @
mail.ru

5. | MKOY "Enanauackas | Aapec mkonbl: 659431 c.| e-mail:elanda-
OCHOBHas Enanpa, yu. | school@mail.ru
oOmeoOpa3zoBaTenbHas KoMmmyHucTHYECKAS
mKosa" 221en.:8(385-96)35-1-16

6. | MBOY "MapyumHckas | Aapec mkoisbl: 659441 c. | e-
cpenHsis (monuas) | Mapymka, yn. Hosas 1 | mail:maruschka_s
ob1eo0pa3zoBaTenbHas ten.:8(385-96)33-3-69 chool@mail.ru

mioJja"




7. | MKOY "JloxkkuHekas | Axpec wkonsl: 659 443 | e-mail:logkino-
OCHOBHas c. JloxkuHO, yi. | schooll@mail.ru
oOmeoOpazoBarenpHas Coserckast 16 ten.:8(385-
1Kosa” 96)45-7-94

8.

9. | MKOY "OBCSIHHUKOBCKas | Anpec mkoael: 659 437 | e- _ _
cpenHss c.  OBCAHHHKOBO,  YIL ?gh;%}llsﬁalnmkov
oOmeoOpa3zoBarenpHas [xonehas 17 ten.:8(385- '
mKoJja" 96)30-2-28

10. | MBOY "IloGenuuckas | Anpec mkonbl: 659 436 | e- _
cpenusis c. [Tobena, yn. Jlenuna 2 mg”:ﬁﬂtp(’beda@
ob1eo0pa3zoBaTenbHas ten.:8(385-96)36-4-10 '
mKkosa"

11. | "IlomoBuyeBckasi OCHOBHas | Agpec MKOJbl: 659438 | e- _ _
001e00pa3zoBareIpHas c. IToroBu4eBo mail:Popovischev

o@mail.ru

mkona" unmman

MBOY "[ToOeauHcKas
CpEIHSII
ob1eo0pa3zoBaTenbHas

mioJia"

yan.llenTpanpHas
94r1en.:8(385-96)37-3-16




12,

MKOY "Cyxo-UYempoBckas

CpenHsis (TosiHast)
oOmeoOpazoBarenpHas
mkona'

Anpec mkonsl: c. Cyxas

YempoBka

yn.MonoaexHnas
1ten.:8(385-96)31-3-87

e_
mail:terrasuch@
mail.ru

13.

MBOY "llenunHas cpenHss
oOmeoOpaszoBarenbHas
mkosa Nel"

Anpec mkonsl: 659 430
c. llennunoe
Y. Jlenuna 52

Ten.:8(385-96)2-17-02

e-mail:cln- _
school-1@mail.ru

14. | MBOVY "llennnnast cpeansta | Anpec mkonst: 659 430 | e-mail:kalachev-
ob1eo0pa3zoBaTenbHas c. leaunanoe vn@mail.ru
mikoJia No2"

Y. CoBerckas 19
ten.:8(385-96)2-13-07

15 | MKOVY "[MMananckas | Aapec mkoJbl: 659 435 c. | e- _ _
OCHOBHAS lamamn Irnall:ShaIap@mal
ob1eo0pa3zoBaTenbHas u

" yn. UYkaimoBa 58 a
IKOJ1a
ten.:8(385-96)34-5-32

16 | "Bepx-1llyounckas Anpec mxombl: c. Bepx- |e- _
HavajabHas [ly6enka mr%gi:lvgglé]bmka@
ob1eo0pa3zoBaTenbHas - . g '
mkona"  puwman  MBOY yo KOJIbHAA

"MapyiumHcKas cpenHss

(mosiHas)

Ten.:8(385-96)33-3-71




ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkoJja"

17 | "Bepx-SIMuHcKas OCHOBHas | Anpec MIKOmbL 659434c. |e- _

o0mieo0pazoBareIbHasI Bepx-Smunck mail:vyaminsk@
gmail.com
mkona"  ¢uauan MBOY
" yi. [ToGensr 8 temn.:8(385-
Llenmunnas cpenHss
96)23-1-09

ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkoma Nel"

18 | "CBepukoBcKas HavajabHa | Aijpec WKOJb: 659443 e
00111e00pa3oBaTeIbHast c. CBepYKOBO mg”ﬁrraSUCh@
mkona"  ¢uaman  MKOY '

"Cyxo-UempoBckasi cpeaHss
(moJtHas)

YL CoBeTtckas 3
Tei.:8(385-96)31-3-66

oOmeoOpazoBaTenbHas
mkona'

19 | XomyTHUHCKas OCHOBHas | Aapec mkoybl: 659 447 e
obeoOpaszoBaresbHas . XOMyTHHO r(g"‘;;]lé?lorkdna'”na
mkoma  ¢wiman  MBOVY '
"Ilemunnas cpeHsis YIL 3eneHas 21

tei.:8(385-96)44-9-30
oOmeoOpa3zoBaTenbHas

mkos1a No2"




[Tpunoxenue 3

Cgenenns 0 puananax MPI

[enunnpiii pumuan MOIL]

MecTo Hax0XA€HUs U MOYTOBBIN agpec 659430, c.llenunnoe yn.Ilo6enp1,S

['paduk paboTs [Mu-11T: 9.00-17.00
C06,Bc¢ - BEIXOIHOM JI€HD

Enunbiit nentp tenedonnoro oocinykupanus | 8-800-775-00-25

Tenedon nenrpa reachoOHHOTO 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
oOcy>KUBaHUS E-mail 101@mfc22.ru




[Tpunoxenue 4

BNOK-cxema NocnefoBaTe/IbHOCTU aAMUHUCTPATUBHDLIX NPoLeAyp NPy NPeAOoCTaB/leHUN

MYHULMUNANbHOM YCAYru No npepocTaBaeHno MHpopmauum o nopaake nposegeHUs

rocyfapcTBeHHoM (MTorosoii) aTtTectaumum o6yyaloLmMxca, OCBOUBLUMX OCHOBHbIE U AONOJIHUTE/IbHbIE
obueobpasoBaTenbHble (32 UCKNIOUEHUEM AOLIKOJbHbIX), a TaKXe MH$opmaumm n3 6asbl JaHHbIX

LennHHoro paﬁoua O pe3ysibTaTaxX e4UHOro rocyapCcTtBeHHoro aKk3ameHa

ObpaleHre 3adgBUTETIA

[lpreM yCTHOTO OOpaleHUd

|
\
L

|
\
|

|
\Y%
|

[lpyeM M permucrpaumuda
NIMCBMEHHOT'O 3asaBJIEHMA

\Y,
|

HOJIXHOCTHOE JIMLIO

HOJIXKHOCTHOE JIMLO IaeT

PaccmoTpeHne

npenocTaBJseT MOTMBMPOBAHHEI OTKas3 B NMCBbMEHHOTO 3BasBJIEHNA,
HEeOOXOIOUMYIO NpenoCTaBJIEeHUN IOOTOTOBKA NMCBMEHHOTO
MHPOPMA LM nHOOPMaLMM oTBeTa
[ 1
\ \
| |
HamnpasiieHue HanpaBiyieHue

IMCbMEHHOT'O OTBeTa
3aaBUTENIO C OTKasz0M
B I[IpeIOoCTaBJIEHUU
vHbGOPMaLMM

OMCBMEHHOTO OTBETAa
3a4gBUTEIIO C
nIpenocTaBJIeHMEM
nHbopMaLmM




[Tpunoxenue 5

KoHTakTHBIE JaHHBIE [J1S TIOJIa4YU 5KaJI00 B CBSI3U C MPEAOCTABICHUEM
MYHUIIUTIATBHON YCIyTH

AnmunucTtpanus LeauHHOTO Anpec: 659430, Anralickuil Kpai,
paiioHa AJTalCKOro Kpas LlenuunbIi paiioH, c. Llenunnoe, yi.
Coserckas, 17, Ten.: 8 (38596) 2-14-01
PykoBoauTens: riiaBa AAMUHUCTPALIUN
paiiona buprokoB Bukrop Hukonaesuu

Komurer AnMuHucTpanuu Anpec: 659430, AnTaiickuil kpaii,

paiiona mo o0pa3oBaHHIO enmunHubIM paiioH, c. LlenunHoe, yo1.
[ToGenpr, 5, Ten.: 8 (38596)2-15-56
PykoBoauTtens: npeaceaaTenb KOMATETA
AIMUHHCTpaIUU paiioHa o 00pa30BaHUIO
JIucosenko Haranbst KOpreBHa




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.09.2016                                                                                                    № 329
	с. Целинное
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных), а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных), а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена» (прилагается).
	2. Опубликовать данное постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации района                                                     В.Н. Бирюков
	УТВЕРЖДЕН
	постановлением 
	Администрации района
	от 27.09.2016г. №329
	Административный регламент 
	по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных), а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена»
	1. Общие положения
	1.1. Предмет Административного регламента.
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы, а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края" (далее - Многофункциональный центр), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты (далее - УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
	Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.
	1.2. Описание Заявителей.
	Заявителями (далее - Заявитель) при предоставлении муниципальной услуги являются:
	1.2.1 обучающиеся, освоившие основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы;
	1.2.2. выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца о среднем общем образовании, в том числе лица, у которых срок действия результатов ЕГЭ не истек (далее выпускники прошлых лет);
	1.2.3. родители, иные законные представители лиц, указанных в п. 1.2 настоящего Административного регламента.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга "Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы, а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена" (далее - муниципальная услуга).
	2.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Целинного района
	2.3. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
	2.3.1. комитет Администрации Целинного района по образованию (далее - Комитет);
	2.3.2. муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Целинного района (далее - Учреждение).
	2.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.
	2.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом и Учреждениями, перечисленными в п. 2.2 Административного регламента.
	Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет Комитета и Учреждений, которые в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" предоставляют муниципальную услугу, приведена в Приложении 1 к Административному регламенту. 
	2.4.2. Информирование об услуге осуществляется при личном обращении Заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальные сайты и единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ) в сети Интернет (Приложение 1 к Административному регламенту).
	2.4.3. В любое время с момента приема документов до получения результатов услуги Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.
	2.4.4. Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к Заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании Заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.
	2.4.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
	- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- время приема и выдачи документов;
	- сроки предоставления муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
	2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- обеспечение Заявителя имеющейся информацией о муниципальной услуге;
	- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги Заявителю при письменном обращении и по электронной почте - не более 10 дней со дня регистрации заявления.
	При обращении Заявителя за консультацией или разъяснениями устно (лично или по телефону) срок предоставления муниципальной услуги - в день обращения. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.
	2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	- Конституцией Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
	- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
	- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
	- приказ Министерства образования и науки РФ от 25.12.2013 N 1394 "Об учреждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования";
	- приказ Министерства образования и науки РФ от 26.12.2013 N 1400 "Об учреждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования";
	- приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 N 1015 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
	- распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями";
	- постановлением Правительства РФ от 28.10.2013 N 966 "О лицензировании образовательной деятельности";
	- постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 N 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях";
	- законом Алтайского края от 04.09.2013 N 56-ЗС "Об образовании в Алтайском крае";
	- распоряжением Правительства РФ от 25.04.2011 N 729-р "О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) и муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных услуг и представляемых в электронной форме";
	- Уставом муниципального образования Целинный район;
	- Уставами муниципальных образовательных учреждений.
	2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для предоставления информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы, является заявление в письменной форме, в том числе в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, или личное обращение Заявителя в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу.
	2.8.2. Для предоставления информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена Заявитель дополнительно к заявлению прикладывает следующие документы:
	- копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;
	- копию свидетельства о рождении ребенка или иной документ, подтверждающий родство Заявителя (законность представления прав ребенка).
	2.8.3. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью Заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.
	Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
	2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:
	2.10.1. Отсутствие в письменном обращении фамилии Заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
	2.10.2. Невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 дней сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	2.10.3. Содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.
	2.10.4. Запрашиваемая информация не относится к вопросам о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы, а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена.
	2.10.5. Запрашиваемая информация ранее неоднократно предоставлялась Заявителю.
	2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	2.12. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги.
	При нахождении Заявителя в помещении Комитета или Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 15 минут.
	2.14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация письменных обращений, поданных Заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений и не должна превышать 10 минут.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема Заявителя, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.15.1. Прием Заявителей осуществляется в помещении Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
	Помещение:
	- содержит места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами;
	- обеспечивает возможность и удобство оформления Заявителем письменного обращения;
	- оборудовано средствами телефонной связи;
	- обеспечивает доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;
	- обеспечивает доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.
	2.15.2. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
	На информационных стендах Комитета и Учреждения размещается следующая информация:
	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	- график (режим) работы Комитета и Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
	- место нахождения Комитета и Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;
	- телефон для справок;
	- адрес электронной почты Комитета и Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;
	- адрес официального интернет-сайта Комитета и Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;
	- порядок получения консультаций;
	- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета и Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу.
	2.15.3. Места оказания услуг обеспечиваются предусмотренными законодательством Российской Федерации условиями для беспрепятственного доступа к данным помещениям (местам) Заявителей, являющихся инвалидами. При оказании муниципальной услуги, при необходимости, специалист, оказывающий услугу, обязан оказать необходимую помощь для удовлетворения потребностей Заявителя.
	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.16.1. Показатели оценки доступности муниципальной услуги:
	- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	- обеспечение возможности направления обращения в Комитет и Учреждение, предоставляющих муниципальную услугу, по электронной почте;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Комитета или Учреждения.
	2.16.2. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги:
	- соблюдение требований информирования Заявителей;
	- достоверность предоставляемой информации;
	- четкость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
	- оперативность предоставления информации;
	- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
	- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действие (бездействие) должностного лица, осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	процедур в электронной форме
	3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема, Приложение 4):
	- прием и регистрация заявления о предоставлении информации;
	- подготовка информации о муниципальной услуги;
	- направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
	Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо Комитета или Учреждения.
	3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
	- проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о Заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон). В случае личного обращения Заявителя при имеющемся затруднении в оформлении заявления или неправильном его заполнении, должностное лицо оказывает Заявителю необходимую методическую помощь.
	- регистрация входящих документов в соответствии с правилом ведения книги учета входящих документов: порядковый номер записи, дата приема заявления, данные о Заявителе, цель обращения. В случае личного обращения Заявителя должностное лицо Комитета или Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, сообщает Заявителю фамилию, инициалы должностного лица, у которого Заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, оставшегося до ее завершения.
	3.4. Подготовка информации о реализации муниципальной услуги:
	- экспертиза документов (для предоставления информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена);
	- подготовка информации о муниципальной услуге;
	- проверка руководителем качества предоставляемой муниципальной услуги;
	- регистрация документа в книге исходящих документов, подписанного председателем Комитета или руководителем Учреждения.
	3.5. По окончании рассмотрения документов Заявителю предоставляется ответ, содержащий:
	- имеющуюся информацию о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы, а также информации из базы данных Целинного района о результатах единого государственного экзамена;
	- уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
	3.6. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	- ответ направляется Заявителю почтой или электронной почтой;
	- ответ получает Заявитель непосредственно в Комитете или Учреждении, расписывается в получении и указывает дату получения.
	4. Формы контроля за исполнением
	Административного регламента
	4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета или руководителем Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
	Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных локальных актов.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в Комитет или Учреждение обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.
	4.3. За нарушение положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
	и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также должностных лиц,
	муниципальных служащих
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Администрации района для предоставления муниципальной услуги;
	- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Администрации района  для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
	- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми Администрации района;
	- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Администрации района;
	- отказ Учреждения или Комитета, должностного лица Учреждения или Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Учреждение или Комитет. Жалобы на решения, принятые руководителем Учреждения или председателем Комитета, рассматриваются непосредственно руководителем Учреждения или председателем Комитета.
	5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Учреждения или Комитета, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
	5.2.3. Жалоба должна содержать:
	- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения или Комитета, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Учреждения или Комитета, должностного лица Учреждения или Комитета, предоставляющего муниципальную услугу;
	- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения или Комитета, должностного лица Учреждения или Комитета, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
	5.2.4. Жалоба, поступившая в Учреждение или Комитет, подлежит рассмотрению руководителем Учреждения или председателем Комитета в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения или Комитета, должностного лица Учреждения или Комитета в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение или Комитет принимает одно из следующих решений:
	- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Администрации района, а также в иных формах;
	- отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель Учреждения или председатель Комитета незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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